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Berlin, den 01.06.2014

Sehr oft erhalte ich Anfragen wegen Gutachten und Empfehlungsschreiben. Diese schreibe ich

im Allgemeinen nur, wenn ich die Studierenden auch personlich kenne.

Bitte bedenken Sie, dass Gutachten nicht binnen weniger Tage geschrieben werden kénnen.

Rechnen Sie mit einer Bearbeitungszeit von bis zu 4 Wochen.

Zur Erstellung von Gutachten und Empfehlungen benétige ich folgende Informationen:

- eine genaue Erlduterung, zu welchem Zweck Sie das Gutachten benétigen

- einen Lebenslauf

- eine Ubersicht iber sdmtliche Studienleistungen (inkl. Noten) und Abschliisse (inkl.

Noten)

- Formulare und Hinweisblatter, die Ihnen von der Institution, bei der Sie sich bewerben

wollen, fur die Bewerbung zur Verfligung gestellt wurden

- Genaue Angaben zur Anschrift des Empfangers

- 3-4 detaillierte inhaltliche und ausformulierte Stichpunkte dazu, was lhrer Meinung

nach von besonderer Relevanz fiir das Gutachten ist.

Prof. Dr. Susanne Klengel (Juni 2014)
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