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Instrucciones para la solicitud de dictámenes y cartas de recomendación 

Recibo una gran cantidad de solicitudes para redactar dictámenes y cartas de recomendación. 
Quiero informar que puedo redactarlos solamente si conozco personalmente a el o la 
estudiante que los solicita. 

Es importante tomar en consideración que ni los dictámenes ni las cartas de recomendación 
pueden ser formuladas en pocos días. Todas las solicitudes que se me hagan, deben por ello 
ser planeadas con 4 semanas

- una descripción detallada del motivo para el que se necesita el dictamen o la carta de 
recomendación 

 de antelación a la fecha de entrega.  

Asimismo, las siguientes informaciones deberán ser entregadas junto con cada solicitud que se 
haga: 

- curriculum vitae del solicitante 

- una síntesis de los cursos aprobados (incl. las notas) y de los títulos universitarios 
obtenidos (incl. la nota final) 

- los formularios e instrucciones de la institución para la cual debe ser preparado el 
dictamen o carta de recomendación 

- la dirección exacta de la institución destinataria 

- tres o cuatro aspectos claves y previamente formulados que sean para el solicitante de 
especial interés y que crea deban ser mencionados en el dictamen o carta de 
recomendación. 

Prof. Dr. Susanne Klengel (Junio de 2014) 

http://www.fu-berlin.de/�

