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1. Content Collection

Die Content Collection nimmt die Materialien auf, die in den Kursen verwendet werden kénnen.

1.1 Wie komme ich zur Content Collection?

Wenn ihr euch anmeldet, seht ihr drei Reiter am oberen Rand: Mein Campus, Kurse, Community.
Unter Community findet ihr oben als ersten Punkt ,,Organisationen, bei denen ihr Mitglied* seid.
Hier LAI Content auswihlen und darauf in der linken Leiste den Punkt Steurungsfenster wéhlen.
Daraufhin konnt ihr unter ,,Organisationstools® die Content Collection finden

e Login > Community > LAI Content > Sterungstools > Content Collection
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Um die Ordnerstruktur in der linken Menueleiste zu sehen, miisst ihr gegebenenfalls in die
Orderansicht umschalten.
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1.2 Welche Ordner gibt es?

In dem Fenster Content Collection seht ihr unterhalb des Ordners LAIContent verschiedene weitere
Ordner. Diese sind zur Orientierung gedacht, um zu wissen, an welchem Ort ungeféhr eine Datei,
ein Bild oder Text abgelegt werden kann. Die Orderstruktur orientiert sich an dem Profil des
BA/MA-Studiengangs (- also nicht an einzelnen Kursen oder Lehrstiihlen).
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Zusétzlich zu diesen Ordnern gibt es noch drei weitere MA-Ordner. MA KultDyn und
MA_SynRep, die noch nicht in die Ordnerstruktur eingebaut werden konnten, da sie bereits Dateien
und Texte beinhalteten. und der Ordner Master, der bald geloscht wird.



1.3 Wohin mit meiner Datei?

Was nun wenn der Kurs, fiir den das Material sein soll, nicht in die Struktur hineinpasst? In Fallen,
in denen allgemeine Texte oder Dateien fiir Kurse im Magister-Studiengang abgelegt werden
sollen, konnen diese in einem besonderen Ordner gespeichert werden. Ein besonderer Ordner
existiert auch fiir Materialien die flir Prasentationen mit dem Mediatorprogramm bendtigt werden.

e Texte, Dokumente im Ordner Materialien speichern

e Fotos dagegen im Ordner Photos

e Dateien fiir Prisentationen mit Mediator im Ordner Mediatormaterialien



2. Wie bringe ich Dateien in die Content Collection ein?

Drei wichtige Dinge gehdren dazu:
1. Suche
2. Speicherung
3. Schlagworte - Metadaten

2.1 Wie kann ich in der Content Collection suchen? (1)

e s o Womdglich ist das Dokument schon in der Content Collection

“ ™ yorhanden. Dann hast Du Zeit und Miihe gespart. Um das heraus
a5 e a1~ zu bekommen, musst du die Content Collection durchsuchen.
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@® Senden

Klicken Sie zum Fertigstellen auf Senden. Zum Beenden klicken Sie auf Abbrechen.

Also den gesuchten Titel oder Autorlnnennamen in das Feld ,,Beschreibung® eingeben. Leider ist
die CC ein wenig unflexibel, und findet nur die genaue Zeichen- und Wortreihenfolge. Daher ist es
besser weniger einzugeben als zu viel. Gibt man statt ,,von Braunmiihl* ,,Braunmiihl* ein, werden
tatsidchlich Ergebnisse ausgegeben.

&, Erweiterte Suche

Suchopti Grundlegende Suche = Erweiterte Suche ®* Gespeicherte Suchvorgdnge

Die Eingabe von Text in mehr als einem Feld schrankt die Suche ein. Mehrere Eintrage ergeben eir
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2.2 Wie speichere ich Dateien in der CC? (2)

Erste Bedingung ist, die sich aus den Unzuldnglichkeiten der CC ergibt, dass Eure Datei, die ihr in
der CC abspeichern wollt, einen Dateinamen mit weniger als 33 Zeichen besitzt. Dasselbe gilt auch
fiir Unterordner. Je ldnger der Weg zur Dtei, desto geringe die Chance, dass der Text spéter im Kurs
benutzt werden kann. Ergo: Keine Unterordner anlegen! Die Suche sollte geniigen. Ansonsten
kann die Datei nicht in eure Kurse eingebunden werden. Aussagekriftige Namen fiir einen Text
konnten folgendermallen aufgebaut werden:

Name WortausdemTitel
,Butler bodies matter* oder ,,Butler koerper gewicht*

Innerhalb der CC wechselt ihr zunichst in den Ordner, in dem ihr die Datei speichern mdchtet,
danach klickt ihr auf Element.
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Klicken Sie zumn Fertigstellen auf Senden. Zum Beenden klicken Sie auf Abbrechen.

“ Erforderliches Feld

WWenn Kommentare freigegeben werden, kdnnen Benutzer mit Lesezugriff Kommentare a

2.3 Und wie gebe ich die Datei- bzw. Meta-Informationen ein? (3)

1. In den Ordnern seht ihr die Dateien, die auf dem Server
Elemente herunterladen v st | abgelegt habt.

ar Speicherplatz: Nicht angegeben

tigungenVersionenKommentar=
Aus 0

1 Daneben gibt es noch zwei weitere Moglichkeit des Speicherns, die weiter unten beschrieben werden.
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3. Darauthin 6ffnet sich das Fenster mit den Befehlen fiir dieses
Datei-Objekt. Hier konnt ihr euch die Datei ansehen und —
was noch wichtiger fiir unseren Fall ist — ihr konnt die

Metadaten eingeben.
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4. Wir geben nur die allgemeinen Metadaten ein.

Metadaten dienen dazu, die Datei zu beschreiben und die Suche nach den Dateien zu vereinfachen.
Die Angaben der Metainformationen werden in der Sprache des Textes gemacht: Text auf spanisch,
dann Metaangaben auf spanisch; deutscher Text, Metaangaben in deutsch. Im Folgenden anhand

zweier Beispiel erldutert.
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@ Allgemeine Metadaten

Allge Metadaten wie zum Beispiel Stichwérter und Lernziele angeben.
Name

Der Name ist ein Metadatenwert, nicht der Dateiname.

Besch@ung

Stichwértel@
Lernziele@

® Senden
Klicken Sie zum Fertigstellen auf Senden. Zum Beenden klicken Sie auf Abl




1. Der Name ist im Falle eines Textes, der/die Autor/in. Ansonsten eine knappe Benennung als
guter Hinweis auf den Inhalt der Datei.:
»aztekische Kriegskunst
bei Texten zum Beispiel:
,» Wittfogel, Karl August*

2. Die Beschreibung soll bei Fotos eine gute Beschreibung des Inhalts sein, fiir einen Text soll
hier die bibliographische Angabe stehen:
,<Kommentierte Abbildungen des aztekischen Gegenagriffs auf die Spanier: 30.6.1521,
Schlacht von Otumba. Rekonstruktionen anhand codices Mendoza, Borgia und Florentino,
teilweise erfunden. Bewaffnung, Schutzkleidung,Insignien, Bemalung.*
Bei Texten also folgendermalf3en:
,» Wittfogel, Karl August: Die orientalische Despotie. K6ln/Berlin 1962, Kapitel 1, S. 7-78.
Darstellung der hydraulischen Gesellschaft bzw. asiatischen Produktionsweise in Anschluss
an Marx. Originaltitel: Oriental Despotism.*

3. Die Stichwérter ordnen das Dokument ein:*
»Mexiko, Postklassik, Azteken, Eroberung, 16. Jahrhundert* .
Bei Texten konnt ihr Stichworter aus dem Titel und dem Kurs zusammensetzen.
»Andenraum, hydraulische Gesellschaft, asiatische Produktionsweise, Despotie®

4. Unter Lernziele kann der Studiengang, das Modul und der/die Dozent/in eingegeben
werden: ,,MA Transformation Zapata“

Momentan beschrianken wir uns darauf die Beschreibung bzw. bibliografische Angabe im Feld
,Beschreibung® zu machen. Zusétzlich sollte auf allen eingescannten Texten die Quelle angegeben
werden, damit auch bei Verlust der Metadaten der Text eingeordnet werden kann.

2 Wenn ihr eigene Stichwdrter habt, dann fertigt eine Liste an, die ihr mit den anderen TutorInnen teilen konnt.
Ansonsten gehen die Stichworter ,,verloren®.



3. Extended

3.1 Ein Link zur Content Collection auf meinem Desktop anlegen!

Fiir eine groBere Anzahl von Dateien, die in die Content Collection kopiert werden sollen, ist es
einfacher sich einen so genannten WebDav Ordner auf dem eigenen Computer anzulegen. Er

funktioniert fast wie jeder andere Ordner auf dem eigenen Rechner.

1. das Icon ,,Netzwerkumgebung* auf dem Desktop anklicken.

M=) %]

)
Exfras 7 "

)~

A a Wechseln zu

“JNetzwerk umgebung
Datei Ansicht

ir.

atdresse | W9 Netzwerk umgebung

Bearbeiten Eavoriten

p ) suchen Ordrer

. =

E

MNetzwerkaufgaben

J Metzwerkressource hinzufligen
;_Wagm

=

.,_‘_’._l Drahklosmetzwerk Fir Heim- bz,
klgines Firmennetzwerk einrichten

@ Symbale Fir
Metzwerk-UPnP-Gerate sinblznden

o

Andere Orte

@

Details

2. in dem sich 6ffnenden
Fenster ,,Netzwerkressource
hinzufiigen* auswéhlen. Ein so
genannter Assistent 6ffnet sich.
Auf Weiter klicken, bis man zur
Angabe einer Netzwerkadresse
aufgefordert wird

3. In der Maske wird die Internetadresse der Content Collection eingegeben. Sie lautet

https://lms.fu-berlin.de/bbcswebdav/orgs/LAI_Content

Assistent zum Hinzufiligen von Netzwerkressourcen

Welche Adresse verwendet diese Netzwerkressource?

Geben Sie die Adresse einer Website, FTP-Site oder Metzwerkressource ein, die diese Yerkniipfung éffnen
sall.

- oder Netzwerkadresse:

https: fflms . Fu-berlin, de/bbeswebdayfor gs/LAT_Content/| V:

- P
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< Zuriick " Weiter = l [Abbrechen




4. Weiter klicken bis die Aufforderung kommt Benutzername und Kennwort fiir BlackBoard
einzugeben. Mit ,,OK* bestitigen, einen Namen fiir die Verbindung wihlen weiter klicken
und nochmals den Benutzernamen/Kennwort-Dialog ausfiillen und bestitigen. Darauthin

offnet sich der LAI Content Ordner der Content Collection. Der Ordner ist nun immer unter
Netzwerkumgebung zu finden.

Verbindung zu Ims.fu-berl... 1
=

el

Imns. Fu-betlin, de
Benutzername: € ipeez |
Eennwark: [TITIT YT YT Y]

[ kenrwort speichern

(0] 4 ] [ abbrechen ]

5. Wenn nun Dateien in die Content Collection kopiert werden, miissen diese noch einzeln
mit Metadaten ausgestattet werden, wie oben schon beschrieben.

3.2 Wie kommen die Dateien, Texte, Bilder in meinen Kurs?

Der eine Weg, von der CC in den Kurs, wird jeweils bei den entsprechenden Elementen im Kurs
angeboten. Fiigt man ein neues Element hinzu, kann dort auch ,,Link zu Content Collection-
Element* ausgewihlt werden.

3.3 Wie kommen die Dateien, Texte, Bilder aus meinem Kurs in die CC?

Der umgekehrte, Weg vom Kurs in die CC, wird mittlerweile im Steuerungsfenster eures Kurses
angeboten: ,,Dateien in Collection kopieren®. Dort konnt ihr wéhlen zischen verschiedenen
Materialien, die ihr dann in einem Ordner gesammelt in die CC kopieren konnt. Problem dabei ist,
dass zusétzliche Ordner und Dateien erzeugt werde. So heiflt es dann nacharbeiten und unniitztes
16schen und Ordner auflésen, indem der Inhalt verschoben wird.

Datum: 26.01.2007 AN.
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