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Audioclip in Power Point Präsentationen hinzufügen 

1. Öffnen Sie Power Point. 

 

2. Im Menü, oben wählen sie „Einfügen“. 

 

 

3. Klicken Sie jetzt auf „Audio“. 

 

 

Ein bereits vorhandenes Audio hinzufügen 
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Sollten Sie ein Audio aufnehmen möchten, sehen Sie die Vorgehensweise bei Punkt 6. 

4. Wählen Sie die Option „Audio auf meinem Computer“ aus. 

 
 

 

 

5. Suchen Sie den gewünschten Audioclip und wählen sie „Einfügen“ aus 

 

 

Auf der Folie werden das Audiosymbol und Steuerelemente eingeblendet.  

 

Einen Audioclip aufnehmen 

6. Wählen Sie die Option „Audioaufnahme…“ aus. Für diesen Schritt ist es nötig, dass ein 

Mikrofon mit dem Rechner verbunden ist.  

 

 

7. Klicken Sie auf den roten Punkt , um die Audioaufnahme zu starten.  Um die Audioaufnahme 

zu beenden, drücken Sie auf „OK“ 
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Auf der Folie werden das Audiosymbol und Steuerelemente eingeblendet.  

 

8. Jetzt haben Sie Ihr Audio zu einer Folie hinzugefügt. Um den Audioclip abzuspielen, gehen Sie 

in den Bildschirmpräsentationmodus. Wählen Sie nun das Audio Symbol aus. Klicken Sie auf 

das Playsymbol.  

Der von Ihnen hinzugefügte Audioclip wird abgespielt.  

 

 


