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Seminar mit Webex-Meetings

¢Como participo en un seminario con Webex-Meetings?

Abrir Webex-Meetings por primera vez

Ve a la pagina de Zedat (https://portal.zedat.fu-berlin.de) y conéctate con tu nombre de
usuario y contrasena.

Debajo del apartado "Dienste fiir Studierende” haz clic en "Webex-Meetings":

Dienste fur Studierende

= Campuscard
Studierendenausweis, Bibliotheksausweis.
Semesterticket, Mensakarte

= Self-Services der Studierendenverwaltung
G#

Immatrikulationsbescheinigung, Ruckmeldung.
Adressanderung efc.

= Campus Management 38
Studiencorganisation und Modulanmeldung

= Blackboard G#

= \Webex-Meetings G#

Videckonferenzen und Online-Lehre

Zusammenarbeit im Team

= Provisorischer Bibliotheksausweis


https://portal.zedat.fu-berlin.de/
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Llegaras a la seccidn
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(© Aufzeichnungen

{& Einstellungen
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() Support

A Downloads

() Feedback

"Persénlicher Raum":

Q_ Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift suchen
Personlicher Raum von DEIN NAME

com/meet/ DEIN NAME

() Weitere Methoden zum Beitreten
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Cuando estés aqui, revisa el correo electrénico con el que estds registrada/o.

Para ello, ve a la esquina superior derecha, haz clic en la flecha al lado de tu nombre y a
continuacion en el link "Mein Profil".

El correo que te aparece ahi deberia terminar con "@fu-berlin.de". No lo confundas con
tu nombre de usuario de Zedat.

Mein Webex-Profil

8
©

Dein Name

Profil bearbeiten

Dein Name @fu-berlin.de

Dein Name @fu-berlin.de

El correo sera necesario para instalar el plug-iny la aplicacién, y ademas para después
participar en los seminarios digitales.
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Instalar el plug-in para el navegador (este paso sélo es necesario para

computadores con sistema operativo Windows)

Si utilizas un computador con sistema operativo Windows, tienes que instalar un plug-in.

Para ello, ve a "Downloads" y busca el apartado "Cisco Webex Meetings-

Browsererweiterung". Por favor instala el plug-in. (Para el mejor funcionamiento de

Webex-Meetings recomendamos el uso de los navegadores Firefox o Chrome.)
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Startseite
Meetings
Aufzeichnungen
Einstellungen
Uberblick
Support
Downloads

Feedback

Startseite
Meetings
Aufzeichnungen

Einstellungen

0ol Uberblick

Dk O

Support
Downloads

Feedback

Cisco Webex Meetings-
Browsererweiterung

Fiigen Sie die Cisco Webex-Erweiterung hinzu, um eine nahtlose
Erfahrung beim Beitreten zu Webex-Meetings uiber Firefox zu erleben

@ Zu Firefox hinzufiigen

Q. Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift suchen (0)

Cisco Webex Meetings-
Browsererweiterung

Fiigen Sie die Cisco Webex-Erweiterung hinzu, um eine nahtlose
Erfahrung beim Beitreten zu Webex-Meetings iiber Google Chrome zu
erleben

@ Zu Chrome hinzufiigen
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Instalar la aplicacién de escritorio

Para instalar |a aplicacion ve a "Downloads" y busca el apartado "Cisco Webex Meetings-

Desktop-App".

webex
@ Startseite Q. Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift suchen (0}
] Meetings
(©) Aufzeichnungen & .
Cisco Webex Meetings-Desktop-App
&} Einstellungen
x Meetings-Desktop-App konnen Sie sc
ﬂlﬂ Uberblick Meetings starten und diesen ie konnen Meetings tiber die
Desktop-App starten und diesen beitreten oder in Ihrer
@ Support K; auf eine 2 zum Ansetzen eines Meetings
klicken.
4 Downloads Ab Version 39.10 werden von der Webex Meetings-Desktop-App
a mit Outlook, Office und anderen
(O Feedback nicht langer itzt. Bei ion der
Verslon der Webex Meetings-Desktop-App werden alle vorherigen
dieser Laden Sie fiir die Installation

dieser Integrationen die Cisco Webex-Produktivitatswerkzeuge herunter.

:>

Instala la aplicacion y conéctate con tu direccion de correo electrénico (termina en "@fu-

berlin.de") y luego con tu nombre de usuario y contrasefia de Zedat.
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Una vez abierta la aplicacidn, veras la siguiente ventana:

Cisco Webex Meetings

DEIN NAME

https://fu-berlin.webex.com/meet/ DEIN NAME D

Meeting starten Ansetzen

Einem Meeting beitreten ©

Meeting-Informationen eingeben

Anstehende Meetings c
Mittwoch, 20. Oktober 2021

Sie haben keine Meetings.

5. Mit Gerat verbinden

Con ello ya estas lista/o para participar en los seminarios digitales.
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Participar en un seminario digital

Ve a https://fu-berlin.webex.com/ y conéctate con tu direccién de correo electrénico
(termina en "@fu-berlin.de") y luego con tu nombre de usuario y contrasefia de Zedat.

Si un/a profesor/a te ha invitado a un seminario, puedes encontrar los detalles en el
apartado "Anstehende Meetings" (proximas reuniones). En cuanto el evento haya
comenzado, puedes unirte a él.

webex
ﬁ Startseite Q. Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift suchen (0)
(£ Meetings
© Aufzeichnungen Personlicher Raum von DEIN NAME
6% Einstellungen
0o Uberblick -
— https://fu-berlin webex.com/meet/ DEIN NAME
Support
@ o ) Weitere Methoden zum Beitreten
' Downloads

() Feedback Ein Meeting ansetzen v

Anstehende Meetings



https://fu-berlin.webex.com/
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Sin embargo, en la gran mayoria de las veces, los seminarios no te apareceran en
"Anstehende Meetings". En lugar de eso, encontraras los datos de acceso al seminario por
ejemplo en Blackboard o te llegaran en un correo electrénico.

En este caso, simplemente haz clic en el Meeting-Link (e/ enlace de la reunion), o escribe
la Meeting-Kennnummer (e/ nimero de identificacion de la reunion) en el campo de
busqueda en el navegador o en la aplicacion para unirte al evento. Después de poner el
Kennnummer se te pedira la contrasefa.

webex
‘ Startseite Q' Einem Meeting beitreten oder nach Meeting, Aufzeichnung oder Abschrift suchen (0]
] Meetings
) furspnmnoe Personlicher Raum von DEIN NAME
8% Einstellungen
(n

0ol Uberblick
=L https://fu-berlin.webex.com/meet/ DEIN NAME

Support
@ b () Weitere Methoden zum Beitreten

' Downloads

() Feedback Ein Meeting ansetzen v

DEIN NAME

https://fu-berlin.webex.com/meet/ DEIN NAME T

Meeting starten Ansetzen

Einem Meeting beitreten ©

Meeting-Informationen eingeben

Q

Anstehende Meetings

Mittwoch, 20. Oktober 2021

Sie haben keine Meetings.
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Una vez que hayas ingresado los datos para entrar a la reunién, primero seras dirigido a
una vista previa.

Alli puedes dar permiso a la plataforma para utilizar tu micréfono y tu cdmara. Tienes que
aceptar, de lo contrario no te podran escuchar ni ver en el seminario.

Después de dar los permisos, por favor vuelve a silenciar tu micréfono y activalo sélo
cuando quieras decir algo. De lo contrario, podrias interrumpir la clase o ser escuchada/o
sin que te des cuenta.

Puedes encender tu video. No es obligatorio, pero es agradable para las/los profesores ver
las caras de sus estudiantes.

Una vez que hayas configurado todo, haz clic en "Meeting starten".

00 Cisco Webex Meetings @I = E IS

5J Mit Videosystem verbind... Q Audio: Computer-Audio verwe... 48 Lautsprecher und Mikrof...

g stummschaltung aufheben ~{} [ Video starten v Meeting starten
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Ahora ya estas en la reunidn:

©

Verbunden o
Datei Bearbeiten freigeben Anzeigen Audio und Video Teinehmer Meeting Telgruppen-Sizungen Hife

En este ejemplo, el campo del centro es gris, pero en tu seminario veras aqui los videos de
la profesora/del profesor y los de los demas participantes.

Haz clic en "Teilnehmer" y en "Chat" en la esquina inferior derecha de la pantalla para
abrir la lista de participantes y la ventana de chat:

& Teilnehmer () Chat



et ==
B mcarcaat Bonin Freie Universitat »» | Z; Berlin
R g ;,‘5

En la lista de participantes verds tu propio nombre, el nombre de la profesora/del profesor
y los nombres de todos/as los/as demas participantes.

En la ventana de chat puedes enviar mensajes a todos/as los/as participantes y también
puedes enviar mensajes privados a una sola persona. En la misma ventana puedes leer
mensajes que se dirigen a todos/as los/as participantes y también puedes leer los
mensajes que son solo para ti.

Atencidn: jesto puede ser muy confuso! Dado que TODOS los mensajes se muestran uno
debajo del otro en la misma ventana de chat, siempre debes prestar atencién de quién
viene el mensaje, si esta dirigido a todos o sélo a ti y, en el caso de una posible respuesta,
establecer siempre manualmente a quién debe ir el mensaje.

v Teilnehmer 2 x

Q Suche =

" DEIN NAME

v Chat iz x

DEIN NAME
Hallo, das ist eine Testnachricht an alle.

DEIN NAME
Hier eine zweite Testnachricht.

An: | Alle

° L. Teiinehmer (O Chat
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En la parte inferior de la pantalla puedes activar y desactivar tu micréfono y tu video:

g Stummschaltung aufheben ~ 7 Video starten ~ () Freigeben (© Aufzeichnen (@) G

Con un clic en "Freigeben" puedes compartir tu pantalla o una presentacion de
PowerPoint, por ejemplo:

% Stummschaltung aufheben ~ [0 Video starten v (™) Freigeben (© Aufzeichnen © °

Si haces clic en el campo "Reaktionen" se abre la siguiente ventana:

Hand heben @
aak
A S N7
>< ..
-4 . o
4 Stummschaltung aufheben ~ [ Video starten ~ (1) Freigeben ©® Aufzeichnen © °

Aqui encuentras la funcién "Hand heben" (/evantar la mano). Por favor Usala si quieres
contribuir algo. También tienes a tu disposicion 8 emojis diferentes, por ejemplo un
"Daumen hoch" (pulgar arriba) o "Klatschende Hinde" (manos aplaudiendo).
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Si haces clic en "Hand heben" y tienes la lista de participantes abierta, veras una pequena
mano junto a tu nombre.

v Teilnehmer KD
Q Suche

.+ © DEIN NAME CeD

Gehobene Hand

En este mismo punto puedes hacer clic en "Hand senken" (bajar la mano). O también
puedes volver al campo "Reaktionen" y hacerlo alli.

Salir de un seminario digital

Para salir del seminario haz clic en el pequefio simbolo rojo "Meeting verlassen" que
aparece en la parte inferior de la pantalla.



