TUTORIAL

Wie erstelle ich im Lateinamerika-Institut

einen Flyer oder ein Plakat im FU-Design?

Anleitung erstellt im Bereich Studium und Lehre des LAl u.a. auf Grundlage der Informationen

der Freien Universitit Berlin im WiSe 2021/22
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1) KURZE EINFUHRUNG

Wenn du eine Veranstaltung planst und dafiir einen Flyer und/oder ein Plakat erstellen méchtest, orientierst
du dich am Corporate Design der Freien Universitit Berlin. Dabei handelt es sich um bestimmte Farben,
Logos und Schriftarten, die das Erscheinungsbild der Freien Universitit Berlin kennzeichnen. Deine Flyer
und/oder Plakate diirfen also nicht komplett frei gestaltet werden, sondern miissen sich an gewisse Vorgaben

halten.

Um deine Flyer und Plakate zu erstellen, benutzt du idealerweise das Programm Affinity, das dir die Freie

Universitit Berlin kostenlos zur Verfiigung stellt.

In diesem Tutorial findest du alle Informationen, die du dazu benétigst.



2) CORPORATE DESIGN DER FREIEN UNIVERSITAT BERLIN

Das Corporate Design bestimmt das Erscheinungsbild der Freien Universitit Berlin — es sorgt fiir schnelle

Wiedererkennbarkeit, Orientierung und Identifikation.

Zum Corporate Design gehéren:
- die Hausfarben

- das Logo

- die Schrift

Die Hausfarben:

Die Hausfarben sind Blau und Griin.

Wenn diese Farben in einer professionellen Druckerei gedruckt werden sollen (Offset-Druck/Siebdruck),

dann muss das Farbschema CMYK (Cyan, Magenta, Yellow, Key) benutzt werden.

Wenn diese Farben auf einem Bildschirm zu sehen sind (zum Beispiel auf der Homepage oder in einer E-
Mail) oder auf einem ,normalen® Drucker im Biiro oder der ZEDAT (Digitaldruck) ausgedruckt werden, dann
muss i.d.R. das Farbschema RGB (Red, Green, Blue) benutzt werden.

Farbe CMYK RGB
- 100-72-0-18,5 0-51-102
18,5-0-91-0 153-204-0

WICHTIG: die beiden Farbschema diirfen NICHT verwechselt werden, vor allem nicht innerhalb eines

Dokuments! Es ist vorab zu priifen, wo gedruckt bzw. in welchem Kontext das Material genutzt wird.



Das Logo:

Das Logo besteht aus dem Siegelzeichen und dem Schriftzug ,,Freie Universitit Berlin“. Das Siegelzeichen
und der Schriftzug haben die Hausfarbe ,,Blau®. Der Schriftzug wird von einem Balken in der Hausfarbe
»Griin“ getragen. Das Logo steht IMMER auf einem weiflen Hintergrund.

Freie Universitat m Berlin
s £

Schriftzug und Siegelzeichen stehen in einem festen Verhiltnis zueinander. Diese Proportionen und

Groflenverhiltnisse bleiben bei jedem Einsatz des Logos bestehen und diirfen nicht verdndert werden.
Auch hier ist es wichtig, zwischen den beiden Farbschema CMYK und RGB zu unterscheiden, damit das

farblich richtige Logo benutzt wird.

Die Schrift:

Die offizielle Hausschrift ist NexusSansPro in ihren vier verschiedenen Versionen:

1) NexusSansPro (normal)
2) NexusSansPro-Bold (fett)
3) NexusSansPro-Italic (kursiv)

4) NexusSansPro-Boldltalic (fett/kursiv)

Wenn du dich intensiver mit dem Corporate Design der Freien Universitit Berlin beschiftigen willst, kannst

du dich hier informieren: https://www.fu-berlin.de/sites/corporate-design/index.html

Diese Anleitung basiert auf den von der Freien Universitdt Berlin zur Verfligung gestellten Informationen
auf dieser Seite.


https://www.fu-berlin.de/sites/corporate-design/index.html

3) DIE AFFINITY-SUITE

Die Affinity-Suite des Softwareherstellers SERIF besteht aus drei Teilen:
1) Affinity Designer = ein Grafik- und Zeichenprogramm

2) Affinity Photo - ein Bildbearbeitungsprogramm

3) Affinity Publisher - ein Seitenlayout-Programm

/I

AFFINITY AFFINITY AFFINITY

Designer Photo Publisher

Fiir die Erstellung und Gestaltung von Flyern oder Plakaten benétigen wir hauptsichlich den Affinity
Publisher. Allerdings kann man, wenn man alle drei Teile der Affinity-Suite auf dem Rechner installiert hat,
einfach zwischen den verschiedenen Teilen wechseln und auf diese Weise immer genau die Funktionen

nutzen, die gerade benétigt werden.

Die Freie Universitt Berlin besitzt derzeit einen Campusvertrag fiir die Affinity-Suite. Diese Lizenz erlaubt

allen Studierenden und Beschiftigten, Affinity auf dienstlichen und privaten Rechnern kostenfrei zu nutzen.



4) DOWNLOAD DER BENOTIGTEN PROGRAMME

Installation der Affinity-Suite

e gehe auf https://portal.zedat.fu-berlin.de und melde dich mit deinem ZEDAT-Account an

“

e im Bereich ,,Software” klicke auf ,,Software (dienstliche Nutzung)

Software

I = Software (dienstliche Nutzung ) I

= Software (private Nutzung)
Handbucher

= Kostenlose Handbtcher vom HERDT-
Verlag

e installiere die drei Programme ,Affinity Designer®, ,Affinity Photo® und ,Affinity Publisher fiir dein
Betriebssystem (sofern du an einem LAI-PC arbeitest, sind die Programme eventuell bereits installiert,

frage ggf. den IT-Support, der die Rechner der Universitit betreut)

Affinity

= Affinity Designer 1.9.2 (Windows) - Windows

= Affinity Photo 1.9.2 (Windows) - Windows

= Affinity Publisher 1.9.2 (Windows) - Windows

= Affinity Designer 1.9.2 (Macintosh) - Macintosh

= Affinity Photo 1.9.2 (Macintosh) - Macintosh

= Affinity Publisher 1.9.2 (Macintosh) - Macintosh
Beschreibung G Nutzungsbedingungen G#

e die Programme missen mit einem Lizenzcode (Seriennummer und E-Mail-Adresse) aktiviert werden >
diese Daten findest du in den PDF-Dokumenten, die gemeinsam mit der Installationsdatei herunter-

geladen werden


https://portal.zedat.fu-berlin.de/

Installation der Schriftart Nexus

e gehe auf https://portal.zedat.fu-berlin.de und melde dich mit deinem ZEDAT-Account an

e im Bereich ,Software” klicke auf ,,Software (dienstliche Nutzung)*

e wihle die richtige Option fiir dein Betriebssystem

FU Schrift: Nexus

I = Nexus Fonts - Windows I

= Nexus Fonts - Macintosh

Beschreibung G# Nutzungsbedingungen G#

e akzeptiere die Nutzungsbedingungen
e das Paket befindet sich nun in deinem Download-Ordner
e extrahiere das Paket
e |6sche alle PDF-Dateien (du brauchst sie nicht)
e nun siehst du vier Schriftartendateien:
- NexusSansPro (normal)
- NexusSansPro-Bold (fett)
- NexusSansPro-BoldItalic (fett und kursiv)

- NexusSansPro-ltalic (kursiv)

Name Anderungsdatum Typ GroBe

v | NexusSansPro 10.11.2021 12:31 OpenType-Schriftartendatei 92 KB
v | NexusSansPro-Bold 10.11.2021 12:31 OpenType-Schriftartendatei 91 KB
+ | NexusSansPro-Boldltalic 10.11.2021 12:31 OpenType-Schriftartendatei 97 KB
v | NexusSansPro-Italic 10.11.2021 12:31 OpenType-Schriftartendatei 98 KB

e markiere alle vier Dateien, klicke mit der rechten Mousetaste und wihle , Installieren
e die vier Versionen der Schriftart Nexus sind nun auf deinem Rechner installiert (auf den Rechnern der
Universitét sind sie teils schon installiert)

e du kannst die Installationsdateien wieder [6schen


https://portal.zedat.fu-berlin.de/

Download der FU-Vorlagen

e gehe auf https://www.fu-berlin.de/sites/corporate-design/anwendungen/print/index.html

e klicke auf,,Download Vorlagen*

eite » S > e > Anwer > Print-Produkte

(<) (;\
W N

Print-Produkte DOWNLOAD HINWEIS

¥ e Die Dow sind nur des der U ab-
GeStaltungS”Chtlmlen rufbar (fur Mitglieder der Freien Universitat auch aber VPN)

o Download Vorlagen

® Plakat Titel

Broschlire Titef
2weite Zeile

Raster fur Flyer, Broschire und Plakat

o klicke auf ,,Flyer-Paket (InDesign)“ und lade das Paket herunter
e klicke auf ,,Plakat-Paket (InDesign)“ und lade das Paket herunter

Printprodukte der Freien Universitat Berlin
Weitere Formate auf Nachfrage.

Alles einblenden

Flyer-Paket (InDesign)

¥ Flyer-Paket (Word)
Broschtiren-Paket (InDesign)

¥ Broschtiren-Paket (Word)

¥ Plakat-Paket (InDesign)

(
" Plakat-Paket (PowerPoint)
¥ Plakat-Paket (Publisher)
¥ Plakat-Paket (Word)

¥ Wissenschaftliches Plakat-Paket (InDesign)

¥ Wissenschaftliches Plakat-Paket (PowerPoint)

e die Pakete befinden sich nun in deinem Download-Ordner

e extrahiere die Pakete und speichere sie an der gewlinschten Stelle auf deinem Rechner


https://www.fu-berlin.de/sites/corporate-design/anwendungen/print/index.html

Das LAl-Logo

e das LAl-Logo steht NICHT auf der Homepage des LAl zum Download zur Verfiigung

e momentan (WiSe 2021/22) wird vornehmlich das Logo zum 50-jdhrigen Jubilium des LAl verwandt

e die verschiedenen Versionen des Logos findest du auf dem Gruppenlaufwerk des LAI, auf das alle
Angestellten Zugriff haben

e gehe dazu in den Ordner ,ALLGEMEIN_so_JUBILAEUM® und dann in den Ordner ,Logos u.a. fiir
Briefbogen“

e du siehst nun verschiedene Ordner:
1) im Ordner ,Logo fiir professionellen Offsetdruck oder Siebdruck“ findest du ein LAl-Logo im
Farbschema CMYK
2) im Ordner ,Logo z.B. fiir Word-Dokumente (RGB-Ausdruckwerte)“ findest du ein LAl-Logo im
Farbschema RGB

w Lateinamerika - Institut w Lateinamerika - Institut
Freie Universitat Berlin Freie Universitat Berlin

LAI_50_offset LAI_50_rgb



5) WAHL DER RICHTIGEN VORLAGE

Flyer: Wahl der richtigen Vorlage

e ffne den Ordner ,fu-flyer-paket_indesign“

e |6sche das PDF ,InDesign_Download-Paket_Leitfaden“ (die Informationen sind veraltet, alle benétigten
Informationen findest du hier in diesem Tutorial)

e du hast nun vier Ordner vor dir > zwei flir die Schriftart Arial und zwei fur die Schriftart Nexus

o |6sche ggf. die zwei Ordner mit den Vorlagen fiir die Schriftart Arial (wird seltener verwandt)

e Nexus ist die Hausschrift und sollte benutzt werden

e nun bleiben zwei Ordner ubrig > einer fiir das Farbschema CMYK (Cyan, Magenta, Yellow, Key) und
einer fiir das Farbschema RGB (Red, Green, Blue)

e wenn dein Flyer in einer professionellen Druckerei (Offset-Druck) gedruckt werden soll, brauchst du die
Dateien mit dem Farbschema CMYK

e wenn dein Flyer auf der Homepage der FU veréffentlicht wird, per E-Mail versandt wird oder bei dir im
Biiro oder auf einem Drucker der ZEDAT gedruckt werden soll, brauchst du die Dateien mit dem
Farbschema RGB > du wirst also wahrscheinlich fast immer mit diesem Farbschema arbeiten

e wenn du zum Beispiel einen FU-Flyer mit der Schriftart Nexus erstellen willst und ihn dann auf deinem
Drucker im Biiro ausdrucken willst, klicke auf den Ordner ,,Flyer_RGB-Ausdruck_Nexus*

e fir Flyer steht nur die Gréfle A4 zur Verfiigung > &6ffne also den Ordner ,Flyer-Wickelfalz_A4_RGB-
Ausdruck_Nexus*

e |osche die .indd-Datei > diese Datei funktioniert nur mit dem Programm Adobe InDesign, das an der
Freien Universitit Berlin leider nicht kostenfrei zur Verfligung steht

e du siehst nun die Vorlage fiir Affinity Publisher (.idml) und den Ordner ,,Links“

e im Ordner , Links“ befindet sich eine Datei mit dem Logo der Freien Universitit Berlin > diesen Ordner
darfst du nicht I6schen, andernfalls verschwindet das Logo aus deinem Flyer

e mit einem Doppelklick auf die Datei ,Flyer-Wickelfalz_A4_RGB-Ausdruck_Nexus.idml“ &ffnest du die
Vorlage > es handelt sich hierbei um eine .idml-Datei (InDesign Markup Language) > diese wird von
dem Programm InDesign erstellt, kann aber auch problemlos mit Affinity Publisher ge6ffnet werden

e sobald die Vorlage gesffnet ist, klicke direkt auf,,Datei und ,,Speichern unter” und speichere die Datei
unter einem neuen Namen (zum Beispiel ,,Mein erster Flyer”) an der richtigen Stelle > Ordner ,,fu-flyer-
paket_indesign®, Ordner ,Flyer_RGB-Ausdruck_Nexus* und Ordner ,Flyer-Wickelfalz_A4_RGB-
Ausdruck_Nexus®

e deine neue Datei endet nun mit .afpub (Affinity-Publisher-Datei) > auf diese Weise bleibt dir die
Originalvorlage immer erhalten, die Anderungen machst du in deiner neuen Datei

e  WICHTIG: solltest du deine Datei an einen anderen Ort in deinem Rechner verschieben oder solltest du
sie zum Beispiel per E-Mail an eine andere Person schicken wollen, musst du immer auch den Ordner
»Links® mit dem FU-Logo mitverschieben oder mitverschicken, weil sonst das Logo aus deinem Flyer
verschwindet > verschiebe also immer den gesamten Ordner ,Flyer-Wickelfalz_A4_RGB-
Ausdruck_Nexus“ oder verwandle den Ordner , Flyer-Wickelfalz_A4_RGB-Ausdruck_Nexus® in eine ZIP-

Datei, die du dann per Mail verschicken kannst



Plakat: Wahl der richtigen Vorlage

e ffne den Ordner ,fu-plakat-paket_indesign“

e |6sche das PDF ,InDesign_Download-Paket_Leitfaden“ (die Informationen sind veraltet, alle benétigten
Informationen findest du hier in diesem Tutorial)

e du hast nun vier Ordner vor dir > zwei flir die Schriftart Arial und zwei fur die Schriftart Nexus

o |6sche ggf. die zwei Ordner mit den Vorlagen fiir die Schriftart Arial

e Nexus ist die Hausschrift und sollte benutzt werden

e nun bleiben zwei Ordner ubrig > einer fiir das Farbschema CMYK (Cyan, Magenta, Yellow, Key) und
einer fiir das Farbschema RGB (Red, Green, Blue)

e wenn dein Plakat in einer professionellen Druckerei (Offset-Druck) gedruckt werden soll, brauchst du
die Dateien mit dem Farbschema CMYK

e wenn dein Plakat auf der Homepage der FU veréffentlicht wird, per E-Mail versandt wird oder bei dir im
Biiro oder auf einem Drucker der ZEDAT gedruckt werden soll, brauchst du die Dateien mit dem
Farbschema RGB > du wirst also wahrscheinlich fast immer mit diesem Farbschema arbeiten

e wenn du zum Beispiel ein FU-Plakat mit der Schriftart Nexus erstellen willst und es dann auf deinem
Drucker im Biiro ausdrucken willst, klicke auf den Ordner ,,Plakat_RGB-Ausdruck_Nexus*

e fiir Plakate stehen Vorlagen in fiinf Gréfen zur Verfligung > Ao, A1, A2, A3 und A4

e wenn du ein Plakat in der Gréfle Ag erstellen willst, 6ffne also den Ordner ,Plakat_A4_RGB-
Ausdruck_Nexus*

e |5sche die .indd-Datei > diese Datei funktioniert nur mit dem Programm Adobe InDesign

e du siehst nun die Vorlage fiir Affinity Publisher (.idml) und den Ordner ,,Links“

e im Ordner , Links“ befindet sich eine Datei mit dem Logo der Freien Universitit Berlin > diesen Ordner
darfst du nicht 16schen, andernfalls verschwindet das Logo aus deinem Flyer

e mit einem Doppelklick auf die Datei ,,Plakat_A4_RGB-Ausdruck_Nexus.idml“ éffnest du die Vorlage >
es handelt sich hierbei um eine .idml-Datei (InDesign Markup Language) > diese wird von dem
Programm InDesign erstellt, kann aber auch problemlos mit Affinity Publisher gedffnet werden

e sobald die Vorlage gesffnet ist, klicke direkt auf,,Datei und ,,Speichern unter” und speichere die Datei
unter einem neuen Namen (zum Beispiel ,,Mein erstes Plakat“) an der richtigen Stelle > Ordner ,fu-
plakat-paket_indesign®, Ordner ,Plakat_RGB-Ausdruck_Nexus“ und Ordner ,Plakat_A4_RGB-
Ausdruck_Nexus®

e deine neue Datei endet nun mit .afpub (Affinity-Publisher-Datei) > auf diese Weise bleibt dir die
Originalvorlage immer erhalten und die Anderungen machst du in deiner neuen Datei

e WICHTIG: solltest du deine Datei an einen anderen Ort in deinem Rechner verschieben oder solltest du
sie zum Beispiel per E-Mail an eine andere Person schicken wollen, musst du immer auch den Ordner
»Links® mit dem FU-Logo mitverschieben oder mitverschicken, weil sonst das Logo aus deinem Flyer
verschwindet > verschiebe also immer den gesamten Ordner ,,Plakat_A4_RGB-Ausdruck_Nexus® oder
verwandle den Ordner ,Plakat_A4_RGB-Ausdruck_Nexus“ in eine ZIP-Datei, die du dann per Mail

verschicken kannst

10



6) ARBEIT IN AFFINITY

Grundlagen

6ffne dein Projekt mit Affinity Publisher

links oben kannst du bei Bedarf zwischen Affinity Publisher, Affinity Designer und Affinity Photo

wechseln

‘\\V Datei Bearbeiten Dokument Text Tabelle Ebene Auswahlen Ansicht Fenster Hilfe

W # 0

Keine Auswahl Dokumenteinstellungen... Layoutseite einrichten... Einstellungen...

=. Mein erster Flyer (116.5%)

Master-Seiten

Seiten

wahrscheinlich findest du hier in Affinity Publisher bereits alle Funktionen, die du benétigen wirst

unter ,,Seiten siehst du, wie viele Seiten dein Projekt hat

Seiten A Stock =. Mein erster Flyer (113.3%)

M--*~r-_Seiten

Seiten

Seite 1

Lorem, ipsun.dalg
elit, Agnean comn
massa- Cum sociis
quam felis. ultricie
auis, sem.- Nulla ¢

Dones peds justo,
Seite 2 gget, arcy. In enin

w (@ H,

7
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am linken Bildschirmrand siehst du eine Spalte mit Werkzeugen

A\\N Datei Bearbeiten
N A& 3

n o> HE

X
X)
=
-3

\\ - \

P

[
7

150 % Y
Seiten Assets S
Master-Seiten

Seiten

Headline

Naae b

Seite 1

die Werkzeuge, die du wahrscheinlich am hiufigsten benutzen wirst, sind:
- verschieben

- Rahmentext

- rechteckiger Bilderrahmen

- Bild platzieren

das Werkzeug ,verschieben® benutzt du immer, wenn du Elemente auswihlen oder verschieben willst

die anderen Werkzeuge werden weiter unten erklart

12



e rechts siehst du verschiedene ,,Studios® > zum Beispiel die Studios ,,Farbe“, ,,Ebenen®, ,Zeichen® oder
,Absatz*

Ebene 1 (Ebene)

(B-Innenseite)

e es stehen dir deutlich mehr Studios zur Verfligung, als du hier auf den ersten Blick sehen kannst
e wenn du ein weiteres Studio brauchst, klicke oben in der Mendileiste auf ,,Ansicht” und dann auf ,Studio®

> die Studios, die mit einem Hikchen markiert sind, kannst du bereits sehen

e wenn du einen Schritt riickgédngig machen willst, klicke auf ,Bearbeiten” in der Mendileiste und dann

auf ,Riickgingig®, du kannst alternativ auch die Tastenkombination ,,STRG+Z" benutzen

13



e oben inder Mitte siehst du das Feld ,,Magnetische Ausrichtung® > am besten lasst du es immer aktiviert
> das hilft sehr, um zu sehen, ob alle Felder und Bilder symmetrisch angeordnet sind und Randlinien

tibereinstimmen

P -

«

Magnetische Ausrichtung

Freie Univ

um sQgiis. nateque penatibus. et magnis. dis partuLi L R

e wenn du sehen willst, wie dein fertiges Dokument aussehen wird, klicke oben in der Mitte auf das Feld

,Vorschaumodus*

P

Vorschaumodus

53 Cum soqiis natequs penatibus. et magnis dis artukiz
: g0t mentes Rascetus ddiculus mus- Renes quam. felis.

14



Zoomen

e mit der Tastenkombination ,STRG und ,,+“ kannst du in dein Projekt hineinzoomen

e mit der Tastenkombination ,STRG* und ,,-“ kannst du aus deinem Projekt herauszoomen

e eine weitere Méglichkeit zum Zoomen ist die kleine Lupe, die sich links bei den Werkzeugen befindet

e sobald du die Lupe aktivierst, kannst du mit jedem Klick in dein Projekt hineinzoomen

e wenn du die Taste ,, ALT* driickst und dann klickst, kannst du nun aus dem Projekt herauszoomen

Zwischen Dokumenten wechseln

e du kannst mehrere Projekte gleichzeitig offen haben und bearbeiten > wenn du also zum Beispiel
gleichzeitig ein Plakat und einen Flyer erstellst, kannst du beide Dokumente in Affinity 6ffnen und

problemlos zwischen den Projekten wechseln

X | Mein erster Fiyer (116.5%]

Erstes Projekt Zweites Projekt

£ BEE RELEOIEIGUE Gl REELALE Gl 56 Dulla coe wtas. eleifend ot s Alguam lassm ante, dapibus
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Ebenen sperren

e jedes Element in Affinity befindet sich auf einer ,,Ebene” > diese kannst du im Studio ,,Ebenen® sehen

solltest du zum Beispiel einen Text oder ein Bild fertig bearbeitet haben, kannst du die Ebene sperren >

auf diese Weise kann diese Ebene nicht mehr verindert werden und du kannst nicht unabsichtlich etwas

|6schen/ verrutschen lassen

o klicke mit der rechten Mousetaste auf die Ebene, die du sperren willst und wihle ,,Schiitzen

]
Ebenen Z A Textstile

Deckkraft 100 % ~ Transfer -

v gl|Ebene 1 (Ebene) @

Ausschneiden
Kopieren
Einfigen
Auchlandan

Schitzen

Fur magnetische Ausrichtung ignorieren

Léschen

Duplizieren

Abwarts maskieren
Neue Ebene

Auswahl erweitern

Auswahl reduzieren

Eigenschaften...

L

e wenn eine Ebene ,gesperrt“ (geschiitzt) ist, siehst du im Studio ,,Ebenen“ neben der Ebene ein kleines

Schloss-Symbol

Ebenen Zeichen
Deckkraft 100 % ¥ Transfer
\J # Ebene 1 (Ebene)
: (Bilderrahmen)
(Unterzeile)

(Headline)

(BlindtextTTLorem ipsum do)

e um eine Ebene wieder zu entsperren, genligt ein Klick auf das Schloss-Symbol

16



Mit Text arbeiten

e mit einem Doppelklick auf das jeweilige Textfeld kannst du den Text dort bearbeiten > es sollte sich nun
automatisch das Werkzeug ,,Rahmentext aktivieren > sollte dies nicht geschehen, sondern in der
Werkzeugspalte links ein anderes Werkzeug aktiviert sein, wihle das Werkzeug ,,Rahmentext®, damit dir

alle Funktionen zur Bearbeitung des Textfeldes zur Verfligung stehen

Master-Seiten

Seiten

e wenn du ein neues Textfeld einfligen willst, klicke auf das Werkzeug ,,Rahmentext” und ziehe das Textfeld

an die richtige Stelle
e die Hausschrift (Nexus) ist bereits eingestellt > diese Schriftart beibehalten

e die Schriftgrofle kannst du rechts im Studio ,,Zeichen verdndern

Ebenen Zeichen

Alles ~  NexusSans-Regular

10 pt ~  Reguiar Nt

[Kein Stil]

Verzierung

uuupd s s s M4
Tptu
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etwas weiter unten im Studio ,,Zeichen“ im Bereich ,,Positionierung und Transformation® solltest du die

,Abstandskorrektur” auf ,Auto® setzen

Zeichen

[Kein Stil]

Verzierung

u uu g

-

Nexus Sans Pro

Regular

s s s i@
1pt

Positionierung und Transformation

V/A Auto

2 0%
-0 pt
(13 pt)

-

-

-

-

0"
I 100%
100 %

Ohne

Navigator

103% &

im Studio ,Absatz“ kannst du einstellen, ob dein Text linksbiindig, zentriert, rechtsbiindig oder im

Blocksatz stehen soll

Deckkraft

FlieBtext
Abstiande

Zeilenabstand: 13 pt

-

Omm > &= Omm s =
0mm = 0 mm =
Abstand zwischen gleichen Stilen:

¥ Abstande vor und nach summieren

Abstand vor verwenden: Nur zwischen Absatzen
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e etwas weiter unten im Studio ,,Absatz” kannst du den ,,Zeilenabstand® einstellen > das funktioniert nur

dann, wenn du im Studio ,,Zeichen die , Abstandskorrektur auf ,, Auto“ gestellt hast

Abstande
Zeilenabstand: 13 pt
0mm v &= Omm
0 mm = Omm =

Abstand zwischen gleichen Stilen:

¥ Abstande vor und nach summieren

Abstand vor verwenden: Nur zwischen Absatzen

Tabstopps
Blocksatz
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Textfluss

in der FU-Vorlage fiir den Flyer sind einige Textfelder miteinander verkniipft

um das zu sehen, klicke in das erste Textfeld auf der ersten Spalte der ersten Seite

du siehst nun zwei sehr kleine Dreiecke, die den Textfluss anzeigen

sa. Cum sawsn.amquaaenan‘t’w et magnis dis pat:

el aliqust nec. wulpuiate. eg:

turient montes. nascetur ridiculus mus. Donec auam

choncus ut, imperdiet a, venen
dictum felis eu pede mellis pre

Cras dapibus. Vivamus element

w;r;nr nar nallantacninia air nratinm nu;r'samm
[
AQ L0 Weilles Dreieck mit

blauer Randlinie: hier

Iyulputate eleifend fellus. Aenea

beginnt der Textfluss witate f" qnsequat vitae, eleifend ac, en
£gel, s (Start) a, ¥z i dapibus in, yiverra quis, feugiak
enatis.: -mal: | ra nulla ut metus varius laoreet
lementum semper pisi. Aenean vulputate eleifend anec sadales sagittis magna.
leifend ac, enim. Aliguam lorem ante, dapibus in, viz
yerra quis, feugiat a, tellus. Phasellus viverra nulla ut L Ranec sadales sagittis
etus varius laoreet. Quisque rutcum. Aenean impers:
Tel. 123 45 67 89
Curahitur ulameorper wltricies nisi- Nam-sget dui- Fax.987 6543 21
Etiam choncus. Maecenas tempus, tellus eget condi:
mentum thoncus, sem quam. semper liberg, sit amet —owow-fu-berlin.de

. fenasne” Adia At nnba binnidiiad bamamios MNaAanan
Ww Blaues Dreieck: Textfluss > der  +ante

——Hiamsit  Textrahmen ist mit einem Quis
ms"’d weiteren Textrahmen

———paglllisn verkniipft (der Text flieft in
dales, au

adipiscing sem neque sed Imsum. Nam quam. oung

blandit vel, Lus:tusnulmnac,hﬁndnﬁutld,bmmbdaﬁ,

diese Richtung weiter)

verkniipfte Textfelder bedeuten: du kannst im ersten Textfeld zu schreiben beginnen, und sobald das

Textfeld voll ist, geht der Text automatisch im nichsten verkniipften Textfeld weiter

wenn du mit der Mouse auf ein blaues Dreieck fuir den Textfluss fahrst (also ein Dreieck, das dir eine

bereits bestehende Verkniipfung anzeigt), siehst du das ,,Verkniipfungs-Symbol*:

o
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e wenn du eine bereits bestehende Verkniipfung fiir den Textfluss 16schen willst, klicke nun einmal auf

das Dreieck und du siehst das ,Verkniipfung-l6schen-Symbol“:

}

e sobald das ,Verkniipfung-lschen-Symbol® aktiviert ist (dein Cursor verwandelt sich in dieses Symbol),
fahre mit der Mouse auf das aktuelle Textfeld und mache einen Klick > die Verkntipfung fiir den Textfluss

ist nun gel6scht

e sollte der Text, der bisher durch die Verkniipfung auf mehrere Textfelder aufgeteilt war, nun fiir den

aktuellen Textrahmen zu lang sein, werden die Dreiecke fiir den Textfluss jetzt rot erscheinen

sa. Cum sqciis natoque penatibus et magnis dis pars

turient montes, nascetur ridiculus mus. Donec aua

' Lt e ; 3 |
- Rotes Dreieck: der Text

in diesem Textrahmen ist
——R0ngs zu lang und kann nicht 3-nec, wulputate

£85Li komplett angezeigt imperdiet a, ve
——psnal werden hsmsdsm——

lis pue apibus. Vivamus

IFmFlnlnu STLLPCL LS. SAGIGALL vul!‘)llfﬂf? PIPiand

leifend ac, enim. Aliquam lorem ante, dapibus in, vis

verra quis, feugiat a, tellus- Phasellus viverra nulla uf

metus varius laoreet. Quisaue rutrum. Aenean imper-

Siet- Etiam wltricies nisi vel augue- T

lCuucabi I lteici < N i
tiam rhoncus. Maecenas tempus, tellus eget condiz

mentum thencus, sem quam semper liberg, sit amet

dipiscing sem neaue sed Imsum. Nam auam nunc

bia‘u‘djxn-l Rl anibeawd ool dn v I-..-.-l. .Ma;ﬁ:
i 343 LS ec vitae
Sapien Rotes Auge: hier kann lis.ante.
e Ll man sich den Text 1t Dui
FEQ Se anzeigen lassen, der
_ kapitti momentan nicht sichtbar
dales, "

iMehr Rlindtext
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e in diesem Falle muss der Text gekiirzt werden oder die Schriftgréfe muss verindert werden

e wenn du das Textfeld doch wieder mit einem anderen Textfeld verknipfen willst, damit der Text dort
weiter ,flielen® kann, fahre mit der Mousetaste wieder auf das Dreieck, bis das Verkntipfungs-Symbol
erscheint > mache einen Klick und fahre mit der Mousetaste auf das Textfeld, mit dem du das aktuelle
Feld verkniipfen willst

e der Textrahmen kann nicht mit sich selbst verkniipft werden und auch nicht mit Textrahmen, mit denen
er bereits verkniipft ist > fahrst du mit der Mouse lber diese Textfelder, wirst du ein rotes ,,X“ neben
dem Cursor sehen > hier kannst du also keine Verkniipfung fiir den Textfluss herstellen

e fihrst du mit der Mouse Uber einen Textrahmen, der fiir eine Verkniipfung geeignet ist, farbt sich der
Rahmen blau und du siehst wieder das Verkniipfungs-Symbol

e wenn du nun in diesen Textrahmen klickst, wird hier hin eine Verknuipfung fiir den Textfluss hergestellt

und es wird eine neue blaue Linie gezogen, die die Verkniipfung anzeigt

Mit Bildern arbeiten

e wenn du ein Bild einfiigen willst, klicke links bei den Werkzeugen auf das Feld ,rechteckiger

Bilderrahmen® (es gibt auch die Option ,.elliptischer Bilderrahmen®)

- slit- Asnsan comn

O Rechteckxger Bllderra ymen [F]

A

nic. sem_ Nulla ¢
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e ziehe den Bilderrahmen an die Stelle, wo du ihn haben willst > wenn du fertig bist, siehst du ein Feld

mit einem schwarzen , X“

1per nisi. Asngan.

wmice —— Headline

- Bhasellus viver:

sequab lon cast | e T e e e e
s

e klicke nun oben links auf ,,Bild ersetzen“ und wihle ein Bild > es wird automatisch so zugeschnitten,

dass es den Bilderrahmen komplett ausfiillt

‘\\‘ Datei Bearbeiten Dokument Text Tabelle Ebene Auswahlen Ansicht Fenster

N @& &= ®

Bilderrahme  Bild ersetzen | 7 Eigenschaften [ Fillung: " Kontur:

Seiten ASSTLE=IIOK =. Mein erster Flyer [Geandert] (116.5%)
Master-Seiten ’
Seiten P =

Hezdlire
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e du kannst nun mit dem Schieberegler das Bild grofier oder kleiner machen und mit den vier Pfeilen in

der Mitte das Bild innerhalb des Bilderrahmens nach rechts oder links bewegen

P

Abstande

Abstand vor

Tabstopps

Intialen

Transform

e solltest du spéter ein besseres Bild finden, kannst du wieder auf ,,Bild ersetzen® klicken und ein neues
Bild wihlen

e achte immer darauf, dass das Bild nicht verzerrt wird, sondern in den richtigen Proportionen bleibt, auch

wenn du es vergrofSerst oder verkleinerst
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Das LAl-Logo einfiigen

e wenn du das LAI-Logo einfligen willst, klicke auf das Werkzeug ,,Bild platzieren“ und wihle das LAI-Logo
im richtigen Farbschema aus

e wenn du das Logo vergréflern, oder verkleinern willst, suche nach einem kleinen blauen Punkt an einer
der vier Ecken > benutze hierfiir nur die Punkte an den Ecken, nicht aber die Punkte, die jeweils in der
Mitte der Randlinien des Logos erscheinen > wenn du an diesen Punkten ziehst, wird das Logo verzerrt
und es verdndern sich die Proportionen

e achte auf die korrekten Proportionen

O, ? ‘/D Freie Universitat
¢ ® ACHTUNG: mit
Lateinamerika - Institut diesen Punkten

Freie Universitit Berlin wird das Logo

'\ f verzerrt und das
¢ ® S ) ist nicht richtig!
Benutze die vier Punkte an den

Ecken, um das Logo groRer oder
— kleiner zu machen

!
e ziehe das LAI-Logo an die richtige Stelle > es darf nicht gréfer als das FU-Logo sein, und die Randlinien

sollten tibereinstimmen > die ,Magnetische Ausrichtung® hilft dir dabei

Tabelle Ebene Auswihlen Ansicht Fenster Hilfe

5 © o P

v Bild ersetzen Fullung: " Kontur: "

kat [Geandert] (75.0%)

E ] L k]

.w Rametia-lnsti il B: 35,7 mm

I | H: 18,5 mm

3 L ] 69,3
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FU-Farben manuell einstellen

e wenn du eine Textfarbe oder die Farbe eines sonstigen Elements manuell einstellen willst, mache im

Studio ,,Farbe” einen Doppelklick auf den kleinen Kreis, der die aktuell benutzte Farbe anzeigt

o
%

s A e 100 %

e die Hausfarben der Freien Universitit Berlin sind Blau und Griin

Farbe CMYK RGB
- 100-72-0-18,5 0-51-102
18,5-0-91-0 153-204-0

e wenn du also zum Beispiel mit der Farbvariante RGB arbeitest und die Hausfarbe ,,Blau® der Freien

Universitdt einstellen willst, gib die Zahlenkombination o-51-102 in die entsprechenden Felder ein

Farbauswahl

R#: 00
G#: 33

B# 66

#: 003366

SchlieBen
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o direkt darunter kannst du die Zahlenkombination fiir die Farbvariante CMYK eingeben

Farbauswahl

Farbton

R 0
G: 68
B: 137

SchlieBen

e fiir die Hausfarbe ,,Griin“ der Freien Universitit Berlin in den Farbvarianten RGB und CMYK gib die

Zahlenkombinationen in die entsprechenden Felder ein

Farbauswahl
Farbton
R 153

G 204 ~
B: 0 v

Farbauswahl
Farbton
R: 226

G 222
B: 28

R#: E2
G# DE

Q]

B# 1C

# E2DE1C

2]



Letzter Schritt: Export

e wenn dein Projekt fertig ist, musst du die Datei als letzten Schritt ,,exportieren” > so verwandelst du sie

zum Beispiel in ein PDF, das du einfach per E-Mail verschicken kannst (es gibt auch viele andere

Optionen)

e klicke dazu im Menti auf ,Datei® und dann auf ,,Exportieren” > wihle ,,PDF* und klicke auf ,,Exportieren®

Vorgabe:

Rastern mit DPI:

Bereich:

Seiten:

Exporteinstellungen

[ h 1N . 1 13

El @E @ @ E EBEX
PSL,  PDF /SVG  WMF  EPS EXR

PDF (fiir Druck) ~
300 ~ (Nichts wird gerastert)

Inklusive Anschnittbereiche

Export per Vorschau anzeigen, sobald vollstandig

Ganzes Dokument

Geschatzte DateigroBe: 104,56 kB

Exportieren

e damit ist dein Projekt nun fertig

Abbrechen
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