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Como organizar um Vorlesung com Webex Event?

How-to (Versdao Compacta)

Primeiro, abra o Webex Meetings pela primeira vez e instale os componentes
necessarios:

1. Acesse a pagina web do Zedat e faga o login com senha em: https://portal.zedat.fu-

berlin.de/
Assim que estiver conectado no portal, procure a opgao “Dienste fiir Beschafitgte “ e
clique no link “Webex” ou “Webex Meetings”.

Dienste fir Beschdftigte

* 0iSA-Portal O%
olokironische Services der Administration: SAP-
Dionste, Entgetnachwese, Beschafung elic

* Blackboard B

e Webex Meatings O#
Videckorderenzen und Oniine-Meetngs

* Webox Meotings (for Mobdgerite) B
(2 B Phone)

« SEP - Publkationsdatenbank O

* Wikis O+

* Blogs O

Vocé sera redirecionado a péagina “Persdnlicher Raum”, e ao entrar nesta pagina, por favor
revisar se o endereco de e-mail com o qual vocé se registrou esta certo. Em seguida, va ao
canto superior direito e clique na seta ao lado do seu nome. (Nota: é com o seu endere¢o
de e-mail que vocé conseguira instalar o aplicativo e o plug-in; e também depois, assistir
as aulas de Seminar e Vorlesung).

O e-mail deve ter a terminagdo “@fu-berlin.de” (por favor ndo confundir com o login do
Zedat, pois ndo é o mesmo ao qual vocé estd acessando agora)

« c @ © | & %5 https:/fu-berlin webex.com/webappng/sites/fu-berfin/dashboard?siteurl=fu-berlin&from_login=true o vyinmo e =
A Hom ® Deutsch  Klassische Ansicht ~
e
0 oot
Meine Kontakte
(© Aufzeichnungen Personlicher Raum von 0 Letzte persdnliche Raume Abmelden
£ Enstetiungen https://fu-berlin.webex.com/meet/r '

2ol Uberblick () Weitere Methoden zum Beitreten
0|


https://portal.zedat.fu-berlin.de/
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Lateinamerika - Institut
Freie Universitit Berlin

o) Deutsch  Klassische Ansicht v

Mein Webex-Profil

Profil bearbeiten

2 I@fu-berlin.de

[ @fu-berlin.de

3. Instale o plug-in no seu browser (Mozilla ou Chrome). As instrucdes para instalar o plug-in
podem ser encontradas no seguinte link (link somente funciona em computadores com
sistema Windows) https://wikis.fu-
berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+des+Browser-Plugins

@ Cisco Webex Meetings

(2 Q webex.com

cisco

Deutsch  Kiassische Ansicht Q@ Anmelden v

Erweiterung
Fiigen Sie die Cisco Webex-Erweite! tlose
Erfahrung beim Beitreten zu Webe: irefox zu erleben.

@ Zu Firefox hinzufiigen

Cisco Webex Meetings fir Google
Kalender-App fiir G Suite

Mit der Cisco Webex-App fiir Google Kalender fiir G Suite konnen Sie
jetzt miihelos Webex-Meetings und Webex-Meetings in personlichen
Raumen in Ihrem Google Kalender planen, starten und den Meetings

1. Links parainstalar o aplicativo Webex Meetings para Desktop

Windows: https://wikis.fu-
berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App

macOS: https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/macOS+Installation+der+Webex+Meetings-
Desktop-App



https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+des+Browser-Plugins
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+des+Browser-Plugins
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/macOS+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/macOS+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
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Como agendar uma aula “Vorlesung” (de até 1000 participantes)

1. Facga login no Webex, e apds o login, vocé estara na sua pdgina pessoal de Webex
Meetings. Cliqgue em Webex Events no canto inferior esquerdo.

lin.webex.com

A Home

] Meetings

© Aufzeichnungen Persdnlicher Raum von .
{Ag} Einslellungen : J }\ https://fu-berlin.webex.com/meet

M Uberblick ) Weitere Methoden zum Beitreten

@ PUpRort Meeting starten Termin ansetzen

' Downloads

(-) Feedback

Webex Training
Webex Events:

Webex Support

2. Na pagina de Webex Events, procure “Ein Event ansetzen” (Agendar evento). A opcdo esta
a sua esquerda.

webex.com

Einem nicht aufgefuhrten Event beitreten

w An Event teilnehmen

Um einem Event beizutreten, missen Sie die vom Host zugewiesene Event-Kennnummer einge

w Ein Event als Gasigeber

leiten

E
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alguns cliques, vocé estard pronto para iniciar. Em “Grundlegende Information” (Informacgd&es
basicas ), vocé pode escolher o Event-Name (nome do evento). Também ndo esqueca de
desmarcar a op¢do “Nach Ende automatisch aus “Meine Meetings” lI6schen” (Excluir
automaticamente Meus Meetings quando terminar), e assim vocé sé precisard marcar um
meeting do Vorlesung uma vez no inicio do semestre.

Grundlegende Informationen

* Event-Art: | Online Event ~
Benennen =::'.:I' * Event-Name: E]

Hack ” Aufgefihrt im dffentlichen Kalender (g
acken entiernen =:-==—' [JMach Ende automatisch aus "Meine Meetings” Iéschen
Registrierung: & Erforderlich o

* Event-Passwort: rtkocaMNIme7 @ @ Das Passwort muss mindestens 4 Zeichen enthalten

Programm: [Programm auswihlen | Neues Programm hinzufiigen

4. Em seguida, defina a data e hora que vocé ira iniciar o seu curso em “Anfangszeit”. Em
“Geschatze Dauer”(Duracdo estimada), vocé pode definir o periodo estimado do tempo
da sessdo do Vorlesung.

Datum & Zeit
* Startdatum: [20_ | Apri “J2020 <] 7
* Anfangszeit: [15 . [45 .| Zeitzonen fiir das Event planen
Geschatzte Dauer: Minuten
* Zeitzonen: |Berlin (Europdische Sommerzeit, GMT+02:00) v|
|Kein[e] v|
Kein{e) v|
|Kein[e] v|

E-Mail-Erinnerung: Senden Sie mir eine Erinnerungs-E-Mail Minuten vor dem Start des Events

5. Crie uma lista das pessoas a serem convidadas ao Vorlesung. Na se¢do “Teilnehmen und
Registrierung” , vocé encontrara a opgao “Einladungsliste erstellen” (Criar lista de
convites).

Teilnehmer und Registrierung
Teilnehmer: Einladungsliste erstellen -<::
Einladungsliste anzeigen
Freunde einladen: [4Registrierten Personen das Einladen von Freunden zu diesem Event erlauben
Maximale Anzahl der Registrierungen: 10000
Registrierungsformular: Klicken Sie hier, um lhr Registrierungsformular anzupassen.
Ziel-URL nach der Registrierung: http://
Bestatigung erforderlich: O Ja ® Nein Genehmigungsregeln einrichten
Registrierungspasswort: (O Ja, Passwort angeben:
® Nein
Registrierungs-1D erforderlich: O Ja @ Nein

6. Uma nova janela aparecerd, e no canto superior direito clique em “Kontakte Importieren”
(Importar contatos).
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@ Einladungsliste fir Teilnehmer erstellen - Mozilla Firefox - m] X .

Vebex Events
¢ @ @ & 25 htips://fu-berlinwebex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact/listContact.do?siteurl=fu-berlin&inviteType=: | 90% @ ﬁ =
Sisco Webex Meetings () i i N i n
Einladungsliste fur Teilnehmer erstellen
TRIM Sie kdnnen Kontakte aus einem vorhandenen Adressbuch auswahlen, eine durch Trennzeichen getrennte Datei (Datei enthalt andere Zeichen als ASCIl-
s1sco Webex Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte Unicode-Datei) importieren oder neue Kontakte hinzufiigen. Beachten Sie, dass die Anzahl der
. o Einladungs-E-Mails 10000 nicht iberschreiten darf.
S Kontakte importieren... v
e —— Einzuladende Teilnehmer
Name E-Mail-Adresse Telefonnummer Sprache Zeitzone Landereinstellung

=f il

srenz furneue Keine Kontakte ausgewshit.
snutzer

. OK | | Abbrechen
n Event teilnehmen
y Neuer Teilnehmer

cht aufgefiihrte Events
:‘(leEnvem als Gastgeber Vollstandiger Name: (Erforderlich)

c E-Mail-Adresse: (Erforderlich)
n Event ansetzen

Land/Region Telefonnummer {mit Vorwahl)
e Events Telefonnummer: 1
-Mail-Vorlagen Zeitzone: | Berlin (Europiische Sommerzeit, GMT-+02:00) ~
sglewieninsfagen Spracne:
miragepunkte Landereinstellung:
ene Ever- [ Neuen Teilnehmer in mein Adressbuch aufnehmen
ufzeichnungen
7. Uma terceira janela adjacente abrird, e Ia vocé podera fazer o download de um
documento CSV (CSV-Vorlage) conforme mostrado na imagem abaixo.
235 httpsy/| @ Kontakte aus Datei importieren - Mozilla Firefox — O X phe=; | 908 e )
U &% http u-berlinwebex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact | 908 |+ =

ladungsli

kénnen Kontak
:hen, verwende
adungs-E-Mail

uladende Tei

1e Kontakte au

wwer Teilnd

Vi

andere Zeichen als ASCII

Kontakte aus Datei importieren Sie, dass die Anzahl de

Sie kénnen geladene Teilnehmer hinzufiigen, indem Sie deren Kontaktinformationen aus einer

durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV-Datei) mit bis zu 10000 Eintragen importieren. Enthalt E Kontakte importie
die Importdatei andere Zeichen als ASCIl-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte
Unicode-Datei. ne Landereinst
Falls Sie eine CSV-Vorlage bendtigen, go here, und benutzen Sie nur die Information in der zweiten
Reihe des Kontaktabschnittes.

Geben Sie einen Namen fiir di rteilerliste ein: oK || Abbre

Test 2
Datei:

(Erforderlich)

Examinar... | Mo se ha selecciong gun archivo.
Trennzeichen:
® Tabulator © Komma

Importieren

8. Abrao

documento de excel CSV.
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mportieren - Mozilla Firefox - O X

© & https://fu-berlin.webex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact | 908 | ***

Kontakte aus Datei importieren
Sie kiinnen geladene Teilnehmer hinzufiigen, indem Sie deren Kontaktinformationen aus einer
durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV-Datei) mit bis zu 10000 Eintragen importieren. Enthalt
die Importdatei andere Zeichen als ASCIl-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte
Unicode-Datei.

Falls Sie eine CSV-Vorlage bendtigen, go here, und benutzen Sie nur die Information in der zweiten
Reiha das Kantaktahechnitta

Abriendo Contact20200420170846.csv >

Ha elegido abrir:
@ Contact20200420170846.csv

que es: Archivo de valores separados por comas de Microsoft Excel
de: https://fu-berlin.webex.com

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

: Excel 2016 (predeterminada) ~
() Guardar archivo

[JHacer esto automiticamente para estos archivos a partir de ahora.

9. Adicione o nome e endereco de e-mail dos participantes. Voce pode deixar as outras
colunas em branco e ndo esqueca de de salvar o documento. Atengao: Este documento
serd salvo no formato “.txt”. Por favor, ndo altere a configuragdo ao salvar.

INamen und E-mails -  —
T ~ L - A
LT Calibn ElﬁgEbEn = Ajustar texto General - ?:'
Pegar ..,‘_. N K 5 - ]« £w- b E E === =] Combinar yeentrar ~  § - 0f we %3 0§ Formate D
. condicional = co
Portapapeles e o Alineacion ] HUmErs ] E
ELG - I
& o E F G
1 Kontakte
2 Uuip MName E-Mail Unternehme Beruf URL OffCntry c
3 Max Mustermann max.mustermann@fu-berlin.de
: Felder neben
5 |- Treileriste * LU H H "
6 DUID vertellerliste Name Verteilerlis reibung Mitglieder VEdEIlerIIBtE
7 freilassen
a

10. Agora faga o upload do documento salvo para aquela terceira janela mencionada
anteriormente. D& um nome a lista; Se a importagao for bem-sucedida, uma nova janela
aparecera. Pode ser que vocé receba uma notificagdo com a seguinte informagdo “Import
teilweise erfolgreich”. Vocé pode ignorar essa mensagem, ela somente significa que o
upload foi realizado com sucesso.
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Ea E-Mail _ @& Kontakte aus Datei importieren - Mozilla Firefox

© &2 https://fu-berlin.webex.com/svc3300/svccomponents,/selectcontact | 90% | *** =

Kontakte aus Datei importieren

5 | Webex Support | ¥ Sie kdnnen geladene Teilnehmer hinzufiigen, indem Sie deren Kontaktinformationen aus einer
durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV-Datei) mit bis zu 10000 Eintragen importieren. Enthalt
die Importdatei andere Zeichen als ASCll-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte
Unicode-Datei.

Falls Sie eine CSV-Vorlage bendtigen, go here, und benutzen Sie nur die Information in der zweiten
Ziel.urR  Reihe des Kontaktabschnittes.

Geben Sie einen Namen fir die Verteilerliste ein:

Vorlesung (Erforderlich)
Datei:

M minar... | Musterliste.txt

Trennzeichen:

1er und Registrierung

® Tabulator O Komma
iximale Anzahl der Rej -
Importieren
Registrier
Ziel-URL nach der
Bestatigung
Registrier
| @& Import teilweise erfolgreich - Mozilla Firefox - O x

U &% hitps://fu-berlin.webex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact | 90% | ==+
Import teilweise erfolgreich

Sie haben 1von 3 Kontakten erfolgreich in die Verteilerliste importiert. Die Kontakte mit
falschen oder unvollstandigen E-Mail-Adressen wurden nicht importiert.

Um eine durch Trennzeichen getrennte Datei der verarbeiteten Kontakte, die nicht importiert
wurden, herunterzuladen, hier klicken.

Ausfihrliche Anweisungen zum Batch-lmport finden Sie unter CSV-Dateiformat fiir
Kontakte.

» SchlieBen

11. Cliqgue em “Importieren” para importar a lista de convidados que vocé carregou na pagina
de web
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i@ Kontakte aus Datei importieren - Mozilla Firefox — O et
DU &2 httpsy//fu-berlinwebex.com/swc3300/svccomponents/sele *+* =
= e
Kontaktinformationen aus einer durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV- L

Datei) mit bis zu 10000 Eintrdgen importieren. Enthalt die Importdatel andere
Zeichen als ASCIl-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte
Unicod tei.

e CSV-Vorlage benétigen, go here, und benutzen Sie nur die

in der zweiten Reihe des Kontaktabschnittes.

Sie einen Namen fiir die Verteilerliste ein:

(Erforderlich)

Musterliste. txt
Tr&ainzeichen:
® Tabulator O Komma

Importieren

12. O préximo passo agora € enviar o convite. Para fazer isso, selecione a lista de convidados e
clique em “Einladen”. Essa janela se fechard automaticamente em seguida.

'i @ Einladungsliste fir Teilnehmer erstellen - Mozilla Firefox - O X

s e @

-berlin.webex.com/svc330

W Einladungsliste fir Teilnehmer erstellen

Sie kiinnen Kontakte aus einem vorhandenen Adressbuch auswahlen, eine durch Trennzeichen getrennte Datei (Datei enthalt andere Zeichen als ASCll-Zeichen,
verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte Unicode-Datei) importieren oder neue Kontakte hinzufiigen. Beachten Sie, dass die Anzahl der Einladungs-
E-Mails 10000 nicht Gberschreiten darf.

Kontakte auswshlen... Kontakte importieren...
=| Einzuladende Teilnehmer
Name E-Mail-Adresse Telefonnummer Sprache Zeitzone Landereinstellung
&8 Vorlesung
2. Einladen :> Einaden || Alle auswzhlen | | Auswahl aufheben Loschen || Abbrechen
uer Teilnehmer
Wollstandiger Name: (Erforderlich)
l E-Mail-Adresse: (Erforderlich)
1. L'SEB Land/Ragion Telefonnummer (mit Vorazhl)
auswahlen Telefonnummer: 1
1 Zeitzone: \Berlin (Europdische Sommearzeit, GMT+02:00) ~
Sprache: [Deutsch v

Landereinstellung: | Deutschland ~

[ Neuen Teilnehmer in mein Adressbuch aufnehmen

Zur Einladungsliste hinzufiigen

DIEKUSSIONSIENNENMEr Enladunaslsie erstellen

13. Programe seu evento. Para fazer isso, role para baixo até ver a op¢do “Dieses Event
ansetzen” no canto inferior direito. Por favor, clique nesta op¢ao.
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E-Mail-Machrichten:

E-Mail-Format: O Nur-Text @ HTML liCalendar-Anhange miteinbeziehen

Einladungs-E-Mails: Teilnehmer | Diskussionsteilnehmer

RegistrierungsE-Mails: Fvorlaufig B Genehmigt B Abgelehnt | Eventin Gang

E-Mails zur E k u

S

Erinnerungs-E-Mails: [11 Erinnerung
2. Erinnerung
Folge-E-Mails: []Vizlen Dank fiir lnre Teilnahme
[CJFolge-E-Mail bei Abwesenheit

Als Vorlage speichern...

® 2020 Cisco und/oder seine

Freie Universitat

19: Alle genehmigten Registrierungen | Alle Teilnehmer | Alle Diskussionsteilnehmer

[20 < Tapri - [2020 V|E1|17 ~Joo <]
[20 ~apri +|2020 vljlu 00 ~]
[20 ~Tapri ~[2020 ] 0 [18 ~Joo +]
[20 ~apri w2020 | i [18 ~Joo «]

* i

Alle Reciia Danenschurrichrinien | Geschéfisbedingungen

14. Envie os convites (eles serdo feitos via e-mail) ao clicar em “Jetzt senden”.

Einladungs-E-Mails senden

Sie haben |hr Event erfolgreich angesetzt.

Einladungs-E-Mails senden an: Gastgeber
[ Diskussionsteilnehmer
Teilnehmer
[ Anbieter
[ Jetzt senden ... | | Spater senden |

Confirme o envio dos convites

Die folgenden E-Mail-Machrichten werden vom System versendet.

Einladungs-E-Mails

Sie erhalten eine Bestatigungs-E-Mail unter‘fu—berlin.de.

Méchten Sie fortffahren?

N
I )Aceptar | | Cancelar |

E cligue em “Weiter” para receber uma confirmagdo por e-mail

E-Mail bestatigt

Die folgenden E-Mails wurden an die ausgewahlten Empfanger gesendet

Einladungs-E-Mails

Sie erhalten ejpe Bestatigungs-E-Mail.
Weiter < I
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15. Se vocé deseja convidar outros participantes que nao estdo na lista de convidados,
compartilhe com eles as informacgdes dos links que vocé recebeu (também agora por e-
mail). Sendo assim, eles conseguirdo participar da aula. Ndo se esqueca que seus 0s seus
convidados extras que ndo estdo na lista também precisam de uma senha. Certifique-se de

também fornecer esses detalhes do login.

alay
cisco

Home = WebexMeetings exEvents | WebexSupport = Webex Training  Mein Webex Ansicht "Medern
Referenz fiir neue ~ R
Benutzer Event-Informationen
~ An Event teilnehmen
Nicht aufgefiihrte Events Event: Vorlesung
Typ: Nicht aufgefiihrtes Event
~ Ein Event als G b EventAdi fiir Tei hitps //fu-berlin webex com/fu-berlin/onstage/g. php?MTID=ea45f38dc5808ab32077784637c0b4f30
leiten Event-Adresse fiir Diskussionsteilnehmer: https.//fu-berlin.webex. com/fu age/g.php?MTID=e1c45e2¢635(a2576a59a510ab397e%a
Ein Event ansetzen Datum und Zeit: Montag, 20 April 2020 19-00
Europaische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00)
Site-Events
Dauer: 1 Stunde
E-Mail-Vorlagen Beschreibung:
Registierungsfragen Event-Kennnummer: 845 940 333
Umfragepunkte EventPasswort: uUCZq97RpU3
Meine Event- GastgeberKennnummer: 641364
Aufzeichnungen Informationen zu Diskussionstei
+ Programme verwalten Passwort fiir Diskussionsteilnehmer:
" 5 Das ( Passwort des Di; i i 582883
e Video-Adresse: 845940333@fu-berlin webex com
srstelen Sie kiinnen auch 62.109.219.4 wahlen und lhre Meeting-Nummer eingeben.
Programmiiste Audio-Konferenz: Geben Sie zur Anforderung eines Ruckrufs lhre Telefonnummer an, wenn Sie einem Event
B beitreten, oder rufen Sie die nachstehende Nummer an, und geben Sie den Zugangscode ein.
~ Einrichten United Kingdam Toll
I +44-20-7660-6149
Vebex Bvents Alle globalen Eimwahlnummern anzeigen
Einstellungen Zugriffiscode: 845 940 333
Maximale Anzahl der Registrierungen: 10000
~ Support .
v Zieladresse nach dem Event:

Como comecar a aula

1. Vocé recebeu um e-mail, por favor clique em “Event starten” (Comecar evento).

Anderson Eduardo Sando... Abmeld:

=

Event jetzt starten

Events kénnen mit einem
Klick auf Jetzt beginnen® C
gestartet werden. i

Jetzt beginnen

Einladungs-E-Mails senden

Einladungen kénnen mit
einem Klick auf "Einladung
senden” gesendet werden.

Einladung senden

Jana

nova pagina, clique em “Jetzt beginnen” (Iniciar agora) no canto superior direito.

Inbox Filter ~
A~ Sie mussen auf dieses Update nicht antwarten.
webex
Folgendes Web-Seminar wurde 1758
Starten Sie das Webex-Event zum gege.., m Vorlesung.ics >
KB

messenger@webex.c..
E-Mail-Zustellstatus fir Webin 1758

Herunterladen

messenger@webex.c. Starten Sie das Webex-Event zum gegebenen Zeitpunkt hier.
E-Mail-Zustellstatus fur Webin 1756
ail-Nachricht Teine... Gastgeber]
Event-Kennnummer (Zugriffscode). 845 940 333
webex Gaslgeber-Kennnummer: 641364 (Hiermit kénnen Sie die Gastgeberprivilegien
Folgendes Web-5Seminar wurd 1755 zurlickfordern )

Montag, 20. April 2020 19:00, Europaische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00)

webex
Folgendes Web-Seminar wurd

54 Eventadresse fir Teilnehmer: https-//fu-berlin. webex com/fu-berlin/onstage
/g php?MTID=e83d020a4f47b3b5edfaaa3dbccB30edb
Eventadresse fir Diskussionsteilnehmer: https://fu-berlin.webex com/fu-berlin/onstage

messenger@webex.c. /g php?MTID=e64c23e0e02fba0446908d175/caTeT4
E-Mail-Zustellstatus fOr Webin 16:53

webex

Folgendes Web-Seminar wurd

10
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Event-Informationen

Event:
Typ:
Event-Adresse fiir Teilnehmer:

Event-Adresse fiir Diskussionsteilnehmer:

Datum und Zeit:

Dauer:

Beschreibung:
Event-Kennnummer:
Event-Passwort:
GastgeberKennnummer:

Inf 7u Diskussi ilneh

Passwort fiir Diskussionsteilnehmer:
Das (i Passwort des Di

Video-Adresse:

Audio-Konferenz:

Freie Universitit ;

e

Vorlesung

Nicht aufgefiihrtes Event

com/fu-berlin/onstage/g. php?MTID=£a45f38dc5808ab32077784637c0b4f0
ex com/fu-berlin/onstage/g php?MTID=e1c4 50 2c635fa25f76a59a510ab397e 02

Event jetzt starten
Events kdnnen mit einem Klick auf .Jetzt

https-ifu-berlin w beginnen® gestartet werden.

https-/fu-berlin w

Montag, 20. April 2020 19:00 Jetzt beginnen
Europaische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00)

1 Stunde

845 940 333

uUCZqa7RpU3 Einladungs-E-Mails senden

641364 Einladungen kénnen mit einem Klick auf

"Einladung senden” gesendet werden.

582883 Einladung senden

845940333@fu-berlin webex com

Sie kinnen auch 62.109.219.4 wahlen und lhre Meeting-Nummer eingeben.

Geben Sie zur Anforderung eines Rickrufs lhre Telefonnummer an, wenn Sie einem Event beitreten, oder
rufen Sie die nachstehende Nummer an, und geben Sie den Zugangscode ein.

United Kingdom Toll

+44-20-7660-3149

Alle globalen Einwahlnummern anzeigen

Zugriffscode: 845 940 333

Vocé também pode fazer o Vorlesung (aula) abrindo a opgao “Persénlicher Raum” nas
aulas/mettings em Webex Meetings.
Em “Anstehenden Meetings” (Proximos meetings), localize o evento que deseja iniciar e

cligue em “Starten”.

D Cisco Webex Meetings () Webex Events  [J9 E-Mail - a.sandoval@f.. 2% Kann ich Webex scho...
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Downloads

©
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https://fu-berlin.webex.com/meet/ I

) Weitere Methoden zum Beitreten

Meeting starten Termin ansetzen

Anstehende Meetings

19:00 - 20:00 Vorlesung

=> &

Com a seta ao lado de “Meeting starten”, vocé pode escolher se deseja fazer o login no
browser (para o qual vocé instalou o plug-in) ou no aplicativo de desktop do Webex
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Désitop-App verwenden

Web-Apo vorwenden

Anstehende Meetings

3. Vocé serd redirecionado para uma pré-visualizacao, e aqui vocé pode verificar se o
microfone e a camera estao ligados. Vocé também pode ajustar o som e o video

abaixo, conforme nas informacdes das setas abaixo. Quando estiver pronto,
pressione em “Event starten”.

1 @ Cisco Webex Events @ %

Vorlesung
12:00 - 13:00

AR

Mikrofon Kamera

e Event starten

5] Videosystem verwen... 4> Computer fiir Audio verwenden v ]} Realtek High Definition A...

Decorrer do Vorlesung
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1. Gravagdo da aula: Para gravar um evento no Webex, vocé deve clicar no icone
“Rekorder” (Gravar), na barra na borda inferior central, que é mostrado como um
circulo vermelho no meio da barra de ferramentas (vide o exemplo abaixo ilustrativo).
O arquivo gravado serd automaticamente enviado por e-mail para vocé depois que a
gravacao for finalizada. Dependendo do tamanho do arquivo gravado, a confirmacdo da
gravagao por e-mail deve demorar um pouco.

Rekorder *

Klicken Sie auf Aufzeichnen, um
das Meeting aufzuzeichnen.

00:00:00

@ Aufzeichnen

2. Compartilhar o conteddo gravado: Com o Webex Events, vocé pode compartilhar o
conteldo com os participantes da aula. Para fazer a sua selegdo de e-mails, clique no
icone “Inhalt freigeben” (Compartilhar conteldo). Agora vocé visualizara as opgdes as
quais podem ser divididas com seus participantes.
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Inhalte freigeben ¥
Fir Text und Bilder optimieren v [
Bildschirm 1
& Start Cisco Jabber(2) & Ausschneiden un... @ Microsoft Edge

Q Cisco Webex Me... & Google Chrome & Microsoft Power... [E] CN=Microsoft Wi...

3. Concedendo o direito a fala aos seus participantes:

- Para conceder direitos a fala individuais, vocé deve primeiro clicar no simbolo
“Teilnehmer” (Participante) na barra que aparece no meio, na parte inferior da janela.
Se o botdo estiver azul, significa que vocé pode ver os participantes em forma de lista a
direita; ou se estiver com a coloragdo cinza, significa que eles estarao ocultos, ou seja,
devem esperar a autorizacdo do anfitrido para poder falar.

Agora, vocé deve clicar na opcdo “Alle Teilnehmer anzeigen...” (Mostrar todos os
participantes) - a partir desta op¢do, uma nova janela sera aberta, na qual vocé pode
ver todos os participantes do evento em aberto.

- Ao clicar em um participante especifico e, em seguida, no botdo “Stummschaltung
aufheben” para ativar o som, vocé pode conceder a uma pessoa em especifico o direito
de falar ou retirar o direito a qualquer momento.

- Com a opcdo “Alles auswahlen”, vocé pode selecionar todos os participantes para

conceder ou retirar o som dos mesmos.
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4. Respondendo a perguntas: O sistema de perguntas e respostas permite que os

participantes facam perguntas durante a aula. Conforme no exemplo abaixo, para
visualizar esta secdo, vocé deve clicar nos trés pontinhos da barra que aparece no meio,
na parte inferior da janela, e em seguida clicar em “Fragen und Antworten”.
A sec¢do de perguntas e respostas se localiza ao lado direito, e se alguém lhe fizer uma
pergunta, a mesma aparecerd na lista. Se vocé clicar na pergunta, podera digitar uma
resposta no campo de texto. Se o envio da pergunta for confirmado, a pergunta
aparecerd a todos que estdo na sala.
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Fragen und
Antworten

() Event sperren
& Einladen und erinnern

D Event-Link kopieren

% Audioverbindung
Lautsprecher, Mikrofon und Kam...

51 Verbindung mit Gerat herstellen

00000000

~ Fragen und Antworten »
Alle (1) Meine Fragen u..[1)
11:27

F: Wie viele Fragen sind davon wichtig?
- 11:26
A Alle Fragen

Para mais informacGes sobre Webex Events, clique no link a seguir (em alemao):

https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Webex+Events
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