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¢Como organizo un curso (Vorlesung) con Webex Event?

How-to (compacto)
Abrir Webex Meetings por primera vez e instalar los componentes necesarios:

1. Dirijase a la pagina de Zedat e inicie sesidn con su cuenta de usuario y contrasefia:
https://portal.zedat.fu-berlin.de/
En cuanto haya entrado al portal, busque la seccion "Dienste fiir Beschaftigte" ("Servicios
para empleados”) y haga clic en el link de "Webex” o "Webex Meetings”.

Dienste fir Beschdftigte

* 0iSA-Portal O%
olokironische Services der Administration: SAP-
Dionste, Entgetnachwese, Beschafung elic

* Blackboard B#¥

e Webex Meetings O%
Videckorderenzen und Oniine-Meetngs

* Webox Meotings (for Mobdgerite) B
(2 B Phone)

« SEP - Publkationsdatenbank O
« Wikis G+
* Blogs 0%

2. Sera redirigida/o a la seccion "Personlicher Raum" ("espacio personal”). Cuando llegue
aqui, revise el correo electrénico con el cual esta registrada/o. Dirijase a la esquina
superior derecha y haga clic en la flecha al lado de su nombre. Esta direccién sera
necesaria para instalar la aplicacion y el plug-in, y ademas para iniciar después los
seminarios y cursos. Este correo electrénico termina con "@fu-berlin.de" (no confundir
con el usuario de Zedat, no es el mismo).

« c @ © | & 25 hutpsy/fu-berlin.webex.com/webappng/sites/fu-berfin/dashboard?siteuri=fu-berlin&from_login=true - @ o v IND® =

® Deutsch  Klassische Ansicht ~

A Home

5 ests

Meine Kontakte
(© Aufzeichnungen Personlicher Raum von 0 Letzte persdnliche Raume Abmelden
tps://fu- 0 e
£ Enstetiungen https://fu-berlin.webex.com/meet/r '

2ol Uberblick () Weitere Methoden zum Beitreten
0|


https://portal.zedat.fu-berlin.de/
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o) Deutsch  Klassische Ansicht v

Mein Webex-Profil

Profil bearbeiten

2 I@fu-berlin.de

[ @fu-berlin.de

3. Instale el plug-in para el navegador (Mozilla o Chrome). En el siguiente enlace encuentra
instrucciones en alemdn para la instalacion del p/ug-in (solo necesario para computadores
con sistema operativo Windows): https://wikis.fu-
berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+des+Browser-Plugins

@ Cisco Webex Meetings

(2 Q webex.com

alvaln
cisco

Deutsch  Kiassische Ansicht Q@ Anmelden v

Erweiterung
Fiigen Sie die Cisco Webex-Erweite! tlose
Erfahrung beim Beitreten zu Webe: irefox zu erleben.

@ Zu Firefox hinzufiigen

Cisco Webex Meetings fir Google
Kalender-App fiir G Suite

Mit der Cisco Webex-App fiir Google Kalender fiir G Suite konnen Sie
jetzt miihelos Webex-Meetings und Webex-Meetings in personlichen
Raumen in Ihrem Google Kalender planen, starten und den Meetings

4. Links para instalar la aplicacidn de escritorio

Windows: https://wikis.fu-
berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App

macOS: https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/macOS+Installation+der+Webex+Meetings-
Desktop-App



https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+des+Browser-Plugins
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+des+Browser-Plugins
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/macOS+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/macOS+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
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Programar un curso/Vorlesung (de hasta 1000 participantes)

1. Inicie sesidn en Webex. Luego de ingresar se encontrard en su espacio personal
(“Personlicher Raum”) de Webex Meetings. En la esquina inferior izquierda haga clicen la
opcion “Webex Events”.

ISCO Webex IVieetings

e m Nps u-berlin.webex.com/webappng/sites/fu-be

A Home

[ Meetings

(@) Aufzeichnungen Personlicher Raum von .
I \,,J K https://fu-berlin.webex.com/meet

M Oberblick () Weitere Methoden zum Beitreten

@ Support Meeting starten v/ Termin ansetzen

A Downloads

() Feedback

Webex Training
Webex Events:

Webex Support

2. Enlaseccién “Webex Events”, al lado izquierdo de la pantalla, busque la opcion “Ein Event
ansetzen” (“programar un evento”).
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webex.com

Einem nicht aufgefuhrten Event beitreten

v An Event teilnehmen

Um einem Event beizutreten, missen Sie die vom Host zugewiesene Event-Kennnummer einge

w Ein Event als Gastgeber
leiten

3. Ahora vera todos los ajustes para su evento. Al principio sélo necesitard unos pocos.
Bajo “Grundlegende Informationen” (informaciones basicas) puede ponerle un nombre al
evento. Elimine el ticket en la casilla “Nach Ende automatisch aus “Meine Meetings”
[6schen” (“Al terminar, eliminar de mis encuentros automaticamente”). Asi tiene que
programar el evento solo una vez al comienzo del semestre.

Grundlegende Informationen

* Event-Art: | Online Event ~
Benennen =::>- * Event-Name: E]

Hack ” Aufgefihrt im offentlichen Kalender ()
acken entiernen =:::::'" [JNach Ende automatisch aus "Meine Meetings” lsschen
Registrierung: ] Erforderich (i ]

* Event-Passwort: rtocaNIme7 @ ﬂ Das Passwort muss mindestens 4 Zeichen enthalten

Programm: |Programm auswihlen | Meues Programm hinzufiigen

4. Fije la fecha y horario de su curso bajo la opcidn "Anfangszeit" (“horario de comienzo”).
Bajo "Geschatzte Dauer" (“duracion estimada”) fije el tiempo aproximado que durard la

sesion.
Datum & Zeit
* Startdatum: [20 [ April ~[2020 ~] 7]
* Anfangszeit: [15 . [45 | Zeitzonen fiir das Event planen
Geschatzte Dauer: [1 Stunde  + Minuten
* Zeitzonen: |Berlin (Europdische Sommerzeit, GMT+02:00) v|
|Kein[e] V|
Kein{e) v|
|Kein[e] v|

E-Mail-Erinnerung: Senden Sie mir eine Erinnerungs-E-Mail Minuten vor dem Start des Events
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5. Luego debe crear una lista de invitacidn. Bajo la seccidn “Teilnehmen und Resgistrierung”

(“participar y registro”) encuentra la opcidn “Einladungsliste erstellen” (“crear lista de
invitacién”).

Teilnehmer und Registrierung

Teilnehmer: Einladungsliste erstellen <:

Einladungsliste anzeigen

Freunde einladen: Registrierten Personen das Einladen von Freunden zu diesem Event erlauben
Maximale Anzahl der Registrierungen: 10000
Registrierungsformular: Klicken Sie hier, um lhr Registrierungsformular anzupassen.
Ziel-URL nach der Registrierung: http://
Bestatigung erforderlich: O Ja @ Mein Genehmigungsregeln sinrichten

Registrierungspasswort: ) Ja. Passwort angeben:

® Nein
Registrierungs-1D erforderlich: O Ja ® Nein

6. Aparecerd una nueva ventana. En la esquina superior derecha haga clic en “Kontakte
Importieren” (“importar contactos”).

Vebex Events —— ——
@& Einladungsliste fur Teilnehmer erstellen - Mozilla Firefox - m] s
¢ @

lisco Webex Meetings O

© & 25 https://fu-berlinwebex.com/sve3 3

rccomponents/selectcontact/listContact.do?siteur/=fu-berlin&inviteType=: | 90% e % =

Einladungsliste fir Teilnehmer erstellen .

Sie kdnnen Kontakte aus einem vorhandenen Adressbuch auswahlen, eine durch Trennzeichen getrennte Datei (Datei enthalt andere Zeichen als ASCII-
Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte Unicode-Datei) importieren oder neue Kontakte hinzufigen. Beachten Sie, dass die Anzahl der
Einladungs-E-Mails 10000 nicht Gberschreiten darf.

Kontakte importieren...
e Webex Meetings

Einzuladende Teilnehmer

Name E-Mail-Adresse Telefonnummer Sprache Zeitzone Landereinstellung

=ferenz fiir neue

Keine Kontakte ausgewahlt.
anutzer

. OK | Abbrechen
n Event teilnehmen )
Neuer Teilnehmer

cht aufgefuhrte Events
n Event als Gastgeber
iten o Vollstandiger Name: (Erforderlich)

E-Mail-Adresse: (Erforderlich)
n Event ansetzen

Telefonnummer (mit Vorwahl

te-Events Telefonnummer: T

-Mail-Vorlagen Zeitzone: | Berlin (Europiische Sommerzeit, GMT-+02:00) ~
sgistrierungsfragen Sprache:

mfragepunkte Landereinstellung:

eine Event-

B [ Neuen Teilnehmer in mein Adressbuch aufnehmen
ufzeichnungen

7. Se abrird una tercera ventana. Descargue una plantilla en formato CSV (“CSV Vorlage”),
como seialado en la imagen inferior.
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& 25 htips:/

adungsli

kiénnen Kontak
:hen, verwende
adungs-E-Mail

:uladende Tei

1e Kontakte au

wer Teilng

Vi

@ Kontakte aus Datei importieren - Mozilla Firefox - O *

© & %5 hit ps://fu-berlinwebex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact | 90% | *+*

Kontakte aus Datei importieren

Sie kannen geladene Teilnehmer hinzufiigen, indem Sie deren Kontaktinformationen aus einer
durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV-Datei) mit bis zu 10000 Eintragen importieren. Enthalt
die Importdatei andere Zeichen als ASCIl-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte
Unicode-Datei.

Falls Sie eine CSV-VWorlage bendtigen, go here, und benutzen Sie nur die Information in der zweiten
Reihe des Kontaktabschnittes.

Geben Sie einen Namen fir di
Test 2
Datei:

rteilerliste ein:

(Erfarderlich)

Examinar... | Mo se ha selecciong| gun archivo.

Trennzeichen:

® Tabulator © Komma
Importieren

andere Zeichen als ASCI
Sie, dass die Anzahl de

IEH

Kontakte importie

ne Landereinst

0K || Abbre

8. Abrala

plantilla en formato CSV

@ Kontakte aus Datei importieren - Mozilla Firefox — O X

© & https://fu-berlin.webex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact | 908 | *** =

Kontakte aus Datei importieren

Sie kiinnen geladene Teilnehmer hinzufiigen, indem Sie deren Kontaktinformationen aus einer
durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV-Datei) mit bis zu 10000 Eintragen importieren. Enthalt
die Importdatei andere Zeichen als ASCIl-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte
Unicode-Datei.

Falls Sie eine CSV-Vorlage bendtigen, go here, und benutzen Sie nur die Information in der zweiten
Reiha das Kantaktahechnitta

Abriendo Contact20200420170846.csv >

Ha elegido abrir:
IF_] Contact20200420170846.csv

que es: Archivo de valores separados por comas de Microsoft Excel
de: https://fu-berlin.webex.com

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Excel 2016 (predeterminada) w
() Guardar archivo

[JHacer esto automiticamente para estos archivos a partir de ahora.

9. Afada los nombres y correos electrénicos de los participantes. El resto de las casillas pueden
quedar vacias. Guarde la plantilla. Atencion: Este documento se guardard en el formato “.txt“.
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Por favor no cambie la configuracidn al guardarlo.

iINamen und E-mails - L
C- 4 L = i =
y & caes eingeben T hjustar texto General S =
Pegar .‘_. H K 5 - Je I b = E=_% = =] Combinar yoentrar - 9§ - 9% w0 %3 53 F‘:-matul bi
- condicional = co
Sartapapeles Alineacidn ) Humers .- E
E16 = I
& 1] E F G
1 Kontakte
2 Ui Name E-Mail Unternehme Beruf URL OffCntry [
3 Max Mustenmann mia I-:.l'l'luiIl"."|'|1.'||'|.":@I'u-IJ-="rI|"|.:'!-="
p Felder neben
5 ~YTrieileriste * " H H 111
6 DUID verteilerliste Name Verteilerlis reibung Mitglieder VEﬂEIlerIIStE
7 freilassen
a8

10. Ahora suba el documento guardado en la tercera ventana. Péngale un nombre a la lista.
Cuando la importacion sea exitosa, aparecera una nueva ventana. Podria aparecer el
mensaje “Importacién parcialmente exitosa”. Por favor ignore esto, ya que el documento
si se habrd subido correctamente.

Ea E-Mail _ @& Kontakte aus Datei importieren - Mozilla Firefox - O X

© &2 https://fu-berlin.webex.com/svc3300/svccomponents,/selectcontact | 90% | ***

Kontakte aus Datei importieren

5 | Webex Support | W Sie kdnnen geladene Teilnehmer hinzufiigen, indem Sie deren Kontaktinformationen aus einer
durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV-Datei) mit bis zu 10000 Eintragen importieren. Enthalt
die Importdatei andere Zeichen als ASCIl-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte
Unicode-Datei.

Falls Sie eine CSV-Vorlage bendtigen, go here, und benutzen Sie nur die Information in der zweiten
Ziel.urR  Reihe des Kontaktabschnittes.

Geben Sie einen Namen fir die Verteilerliste ein:

Vorlesung (Erforderlich)
Datei:

M minar... | Musterliste.txt

Trennzeichen:

1er und Registrierung:

® Tabulator O Komma
iximale Anzahl der Re| -
Importieren
Registrier
Ziel-URL nach der
Bestatigung
Registrier
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U &% hitps://fu-berlin.webex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact | 90%

Import teilweise erfolgreich

falschen oder unvollstandigen E-Mail-Adressen wurden nicht importiert.

wurden, herunterzuladen, hier klicken.

Ausfihrliche Anweisungen zum Batch-lmport finden Sie unter CSV-Dateiformat fiir
Kontakte.

» SchlieBen

Sie haben 1von 3 Kontakten erfolgreich in die Verteilerliste importiert. Die Kontakte mit

Um eine durch Trennzeichen getrennte Datei der verarbeiteten Kontakte, die nicht importiert

.'-7?

Freie Universitit Berlin FrEie UnWETSithit |.;‘. :

11. Ahora importe la lista de invitados que subi6 recién.

i@ Kontakte aus Datei importieren - Mozilla Firefox — O *

D &% hitps://fu-berlinwebex.com,/svc3300/svccomponents/sele =+ =
e
Kontaktinformationen aus einer durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV- s

Datei) mit bis zu 10000 Eintrdgen importieren. Enthalt die Importdatei andere
Zeichen als ASCIl-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte
Unicog tei.

Falls § e CS5V-Vorlage bendtigen, go here, und benutzen Sie nur die
Inform in der zweiten Reihe des Kontaktabschnittes.

Sie einen Namen fir die Verteilerliste ein:

q (Erforderlich)

L Musterliste. txt
Tr&inzeichen:
® Tabulator O Komma

Importieren

12. Envie la invitacién. Para esto, seleccione la lista de invitados y haga clic en “Einladen”

(“invitar”). Esta ventana se cerrara después automaticamente.
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'i @ Einladungsliste fir Teilnehmer erstellen - Mozilla Firefox - O X

DU &2 https://fu-berlin.webex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact/listContact.do 90% e ﬁ

" Einladungsliste fir Teilnehmer erstellen

Sie konnen Kontakte aus einem vorhandenen Adressbuch auswahlen, eine durch Trennzeichen getrennte Datei (Datei enthalt andere Zeichen als ASCIl-Zeichen,
verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte Unicode-Datei) importieren oder neue Kontakte hinzufiigen. Beachten Sie, dass die Anzahl der Einladungs-
E-Mails 10000 nicht Gberschreiten darf.

Kontakte auswshlen... Kontakte importieren...
=| Einzuladende Teilnehmer
Name E-Mail-Adresse Telefonnummer Sprache Zeitzone Landereinstellung
#8 Vorlesung
2. Einladen :> Einladen | | Alle auswahlen | | Auswahl aufheben || Loschen | | Abbrechen
uer Teilnehmer
2 Vollstandiger Name: (Erforderich)
l E-Mail-Adresse: (Erforderlich)
1 ' LIS‘_t_e Telefonnummer (mit Voraahl)
auswahlen Telefonnummer:
N Zeitzone: \Berlin (Europdische Sommerzeit, GMT+02:00) w
Sprache: [Deutsch ]

Landereinstellung:

[J Neuen Teilnghmer in mein Adressbuch aufnehmen

Zur Einladungsliste hinzufiigen

DISKUSSIONSENNENMET. EnadungsNsie ersiellen

13. Programe su evento. Para ello deslice el mouse hacia abajo hasta que en la esquina
inferior derecha aparezca la opcion “programar este evento”.

E-Mail-Machrichten:
E-Mail-Format: O Nur-Text ® HTML MiCalendar-Anhange miteinbeziehen

Einladungs-E-Mails: Teilnehmer | Diskussionsteilnehmer
Registrierungs-E-Mails: 2 Vorlaufig B Genehmigt B Abgelehnt | Event in Gang
E-Mails zur E ktualisierung: Alle genehmigten Registrierungen | Alle Teilnehmer Alle Diskussionsteilnehmer
Erinnerungs-E-Mails: []1. Erinnerung [20 + [Apri ~|2020 | & [17 oo +]
[2_Erinnerung [20 ~Tapri ~ 2020 ] = [17 ~Joo ~]
Folge-E-Mails: []Vviclzn Dank fir [hre Teilnahme [20 ~Tapri ~[2020 ] i [18 ~Joo +]
[ Folge-E-Mail bei Abwesenheit [20 ~[apri w2020 | i [18 ~Joo ~]

Als Vorlage speichern... * Dieses Event ansetzen

@ 2020 Cisco und/oder seine angaschiossenen Tochtrgesellschafien. Alle Rechia vorbehalien. Dawnschutzrichdinien | Geschéfsbedingungen

14. Envie las invitaciones por correo electrdnico.

Einladungs-E-Mails senden

Sie haben |hr Event erfolgreich angesetzt.

Einladungs-E-Mails senden an: Gastgeber
Diskussionsteilnehmer
Teilnehmer

Anbieter

ORIOR

Spater senden
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Confirme el envio.

Y haga clic en “Weiter” (“Siguiente”)

Freie Universitat

Die folgenden E-Mail-Nachrichten werden vom System versendet:

Einladungs-E-Mails

sie ernatten eine Bestatigungs-£-ail unter [ eru-oenin.ce.

Méchten Sie fortfahren?

N
| ) Aceptar | | Cancelar |

E-Mail bestatigt

Die folgenden E-Mails wurden an die ausgewahlten Empfanger gesendet:

Einladungs-E-Mails

Sie erhalten gjpe Bestatigungs-E-Mail.

Cwerer | < |

15. Si quiere invitar a mas participantes, que no se encuentran en la lista de invitados, puede
compartirles los links que recibié ahora (también por correo). Asi podran acceder a su
curso directamente. Los invitados adicionales necesitan el nimero del evento
(“Kennwort”) y contrasefia (“Passwort”). Es indispensable que comparta también estos
datos de acceso.

alialn
cisco \Webex

Home  Webex Meetings

Referenz fiir neue
Benutzer

v An Event teilnehmen
Nicht aufgefuhrte Events

= Ein Event als Gastgeber
leiten
Ein Event ansetzen
Site-Events
E-Mail-Vorlagen
Registrierungsfragen
Umfragepunkte
Meine Event-
Aufzeichnungen

+ Programme verwalten
Neues Programm
erstellen
Programmliste

v Einrichten
Webex Events

Einstellungen

¥ Support

Webex Events

Webex Support | Webex Training

Event-Informationen

Event:
Typ:
Event-Adresse fiir Teilnehmer:

Event-Adresse fiir Diskussionsteilnehmer:

Datum und Zeit:

Mein Webex

Vorlesung

Nicht aufgefihrtes Event

https://fu-berlin. webex.com/fi age/g. php?MTID=ea45f38dc5808ab32077784637c0b4f90
https-/fu-berlin webex com/fu-berin‘onstage/q. php?MTID=e1c45e2c635fa25f76a583a610ab397e9a

Montag, 20. April 2020 19:00
Européische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00)

Dauer: 1 Stunde

Beschreibung:

Event-Kennnummer: 845 940 333

Event-Passwort: uUCZq37RpU3
‘Gastgeber-Kennnummer: 641364

Informati zu Di:

P fiir Di

Das ische Passwort des Di 582883

Video-Adresse: 845940333@fu-berlin.webex.com

Audio-Konferenz:

Maximale Anzahl der Registrierungen:
Zieladresse nach dem Event:

Sie kinnen auch 62.109.219 4 wahlen und Ihre Meeting-Nummer eingeben_

Geben Sie zur Anforderung eines Riickrufs lhre Telefonnummer an, wenn Sie einem Event
beitreten, oder rufen Sie die nachstehende Nummer an, und geben Sie den Zugangscode ein_
United Kingdom Toll
+44-20-7660-6149

Alle globalen Ei
Zugrifiscode: 845 940 333

10000

1en anzeigen

For .

Ansicht "Modern” (=X Anderson Eduardo Sando

Abmeld:

S

Event jetzt starten

Events kénnen mit einem

Klick auf .Jetzt beginnen™
gestartet werden é

Jetzt beginnen

Einladungs-E-Mails senden

Einladungen kénnen mit
einem Klick auf "Einladung
senden” gesendet werden.

Enladung senden

10
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Iniciar el curso

N
|

niciar evento”). En la
nueva pagina, haga clic en la opcidn “Jetzt beginnen” (“comenzar ahora”) en la esquina
superior derecha.

1. Enelcorreo electrénico que recibid, haga clic en “Event starten” (

Inbox Filter v

~ Sie massen auf dieses Update nicht antworten.
webex
Folgendes Web-Seminar wurde 1758

Ev

Starten Sie d

Zum gel

m Vorlesung.ics "
4 KB

messenger@webex.c. Lerunteriaden
E-Mail-Zustellstatus far Webin 1758

messenger@webex.c. Starten Sie das Webex-Event zum gegebenen Zeitpunkt hier.
E-Mail Zustellstatus fiir Webin 1756
ebex hat e E-Mai-Nachricht Teine... Gasigeber]
Event-Kennnummer (Zugrifiscode). 845 940 333
webex Gastgeber-Kennnummer: 641364 (Hiermit kénnen Sie die Gastgeberprivilegien
Folgendes Web-Seminar wurd 1755 zuruckfordem.)

Montag, 20. April 2020 19:00, Europaische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00)

webex
Folgendes Web-Seminar wurd

52 Eventadresse fir Teilnehmer: https://fu-berlin.webex.com/fu-berlin/onstage
/g.php?MTID=e83d020a4f47b3bsedfaaa3dbcc830edb
Eventadresse fir Diskussionsteilnehmer: https:/fu-berlin.webex.com/fu-berlin/onstage
/g.php?MTID=e64c23e0202f1ba0446908d175fca7e74

messenger@webex.c.
E-Mail-Zustellstatus fiir Webin 1653

webex

Folgendes Web-Seminar wurd 1852

Event-Informationen &

Event: Vorlesung Event jetzt starten

Typ: Nicht aufgefiihrtes Event Events kidnnen mit einem Klick auf .Jetzt

Event-Adresse fiir Teilnehmer: https-/fu-berin webex com/fu-berlin/onstage/g. php?MTID=e245f38dc5808ab32077784637c0b4f30 beginnen” gestartet werden.

Event-Adresse fir Diskussionsteilnehmer: https-/fu-berlin webex com/fu-berlinfonstage/g_php?MTID=e1c45e2c635fa25f76a59a510ab397el 2

Datum und Zeit: Montag, 20. April 2020 19:00 Jetzt beginnen
Europaische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00)

Dauer: 1 Stunde

Beschreibung:

Event-Kennnummer: 845 940 333

Event-Passwort: uUCZq97RpU3 Einladungs-E-Mails senden

641364 Einladungen kénnen mit einem Klick auf

Gastgeber-Kennnummer:
g "Einladung senden” gesendet werden.

Inf i 7u Diskussi ilneh
Passwort fiir Diskussionsteilnehmer:
Das ische Passwort des Diskussionstei s 552883 E Lol
Video-Adresse: 845940333@fu-berlin webex com

Sie kinnen auch 62.109.219.4 wahlen und lhre Meeting-Nummer eingeben.
Audio-Konferenz: Geben Sie zur Anforderung eines Riickrufs Ihre Telefonnummer an, wenn Sie einem Event beitreten, oder

rufen Sie die nachstehende Nummer an, und geben Sie den Zugangscode ein.
United Kingdom Toll

+44-20-7660-3149

Alle globalen Einwahlnummern anzeigen

Zugriffscode: 845 940 333

2. También puede abrir el curso al ingresar a su “espacio personal” (“Persénlicher Raum”) en
Webex Meetings. Bajo “Anstehende Meetings” (“préoximos meetings”), busque el evento
que quiere iniciar y haga clic en “Starten” (“iniciar”).
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D Cisco Webex Meetings () Webex Events [ E-Mail - a.sandoval@f.. J& Kann ich Webex scho...

cisco Webex
(D)
A Home =
] Meetings
© Aufzeichnungen Persoénlicher Raum von |GG O
AS I
{8 Einstellungen /et
. https://fu-berlin.webex.com/meet/ I
0oll Uberblick
) Weitere Methoden zum Beitreten
(7) Support
sl Downloads Meeting starten Termin ansetzen
() Feedback

Anstehende Meetings

19:00 - 20:00 Varlesung $

Webex Training

Wiahav Euante

Con la flecha al lado de "Meeting starten" (“iniciar meeting”) puede elegir si quiere
ingresar con el navegador (para el cual instalé el plug-in) o con la aplicacion de escritorio.

Personlicher Raum von 9

et

3 Weitere Mothoden zum Beitreten

Meeting starten v Termin ansetzen

Désitop-App verwenden

Web-App vorwenden

Anstehende Meetings

3. Sera redirigida/o a una vista previa. Aqui puede comprobar, si microfono y camara
estan encendidos. También puede ajustar sonido y video en los botones inferiores.
Cuando esté lista/o, aprete la opcion "Event starten” (“iniciar evento”).
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12:00 - 13:00
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Mikrofon Kamera

o Event starten

3] Videosystem verwen... ) Computer fiir Audio verwenden v <]} Realtek High Definition A...

Desarrollo del curso

1. Grabacidn: Para grabar un evento en Webex, debe ir a los botones del borde inferior y
hacer clic en el pictograma de la “grabadora” o “Rekorder”, que aparece como un
circulo de borde blanco con un circulo rojo en el centro, al medio de los simbolos de
opciones. El archivo grabado serd enviado de manera automatica por correo electrénico
después de terminar la grabacién. Dependiendo del tamafio del archivo grabado puede
demorarse la recepcion del correo electrénico.

Rekorder b4

Klicken Sie auf Aufzeichnen, um
das Meeting aufzuzeichnen.

00:00:00

® Aufzeichnen
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2. Compartir contenido: Con Webex Events puede compartir diferentes contenidos con
las personas participantes. Para la seleccidn, dirijase al borde inferior y haga clic en el
pictograma “Inhalt freigeben” (“compartir contenido”), que aparece como un
rectdngulo con una flecha apuntando hacia arriba. Ahora se abrird una ventana con
diferentes opciones de elementos para compartir.

Inhalte freigeben »
Fir Text und Bilder optimieren v | @
Bild:c-;:l:m 1
E@:tart Cisco Jabber(2) ] Ausschneiden un... & Microsoft Edge
o Ci-slco WeblaclMe... [ Goulaug-lne.l;f.hrome & Microsoft Power.. [ CN:fosoftWi...

DOOOOOGOO

3. Comunicacién y conceder derecho a hablar: Para conceder el derecho a hablar a
personas individuales, primero deber hacer clic en el icono de “Teilnehmer”
("Participantes") en la barra que aparece en el borde inferior de la ventana. Si se ilumina
en azul, vera a los participantes en el lado derecho; si esta gris, estaran escondidos.
Ahora debe hacer clic en la seccién , Alle Teilnehmer anzeigen..." ("Mostrar a todos los
participantes..."). Se abrird una nueva ventana, en la que se puede ver a todos los
participantes del actual evento de Webex. Haciendo clic en un participante especifico y
luego en el botdn "Stummschaltung aufheben" ("Desactivar el modo mudo") puede
conceder a la persona el derecho a hablar y haciendo clic de nuevo, puede revocarlo.
Con la opcion "Alles auswahlen" ("Seleccionar todo") puede seleccionar a todas las
personas participantes para conceder y revocar el derecho a hablar.
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@@

Teilnehmerliste

Alle auswahlen ()
1 {4 Name (2) ~ Feedback & Audio-Bereiche:
! o g
! i g

Verwalten von Berel...

4. Responder preguntas: Usando el formato de preguntas y respuestas, los participantes
pueden hacerle preguntas durante la clase. Esta seccidén se puede abrir haciendo clic en
los tres puntos del botdén negro que aparece en el borde inferior de la ventana y
seleccionando “Fragen und Antworten” ("Preguntas y respuestas"). Ahora aparecera
la seccién en el lado derecho. Si una persona le hace una pregunta, aparecera en el
listado. Si hace clic en la pregunta, puede escribir la respuesta en el campo de texto. Si
se confirma lo insertado, la pregunta aparecera para todas las personas participantes.
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Fragen und
Antworten

(® Event sperren
£ Einladen und erinnern

0 Event-Link kopieren

% Audioverbindung
Lautsprecher, Mikrofon und Kam...

5] Verbindung mit Gerat herstellen

00000000

~ Fragen und Antworten »
Alle (1) Meine Fragen u..[1)
11:27

F: Wie viele Fragen sind davon wichtig?
- 11:26
A Alle Fragen

Mas informaciones sobre Webex Events en el siguiente link (en aleman):

https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Webex+Events
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