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Wie veranstalte ich eine Vorlesung mit Webex Event?

How-to (Kompakt)
Webex Meeting zum ersten Mal 6ffnen und die notwendigen Komponenten installieren:

1. Gehen Sie auf die Web-Seite von Zedat und melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und

Passwort an: https://portal.zedat.fu-berlin.de/
Sobald Sie im Portal sind, suchen Sie den Abschnitt "Dienste fiir Beschaftigte" und klicken

auf den Link "Webex" oder "Webex Meetings".

Dienste fur Beschaftigte
= ploA-Fortal O
alpiironischa Searvioe dor Admenistrabion SAP-

Drerite, E reigeetractansin, Barbctafung stc
= Blackboard I

= YWabkas Meslings OF
Widaokorderpnen und Onine-Mestrgs

= Wobax Mootings (fur Mobdgoriilo) D-F
£ B Phona

= SEP . Publicationesdatenbank DE

= WWikis OF

= Blogs G-

2. Sie werden zur Sektion "Persénlicher Raum" weitergeleitet. Wenn Sie hier angekommen
sind, Uberpriifen Sie die E-Mail-Adresse, mit der Sie registriert sind. Klicken Sie in die obere
Ecke rechts auf den Pfeil neben Ihrem Namen. Diese Adresse wird bendtigt, um die App
und das Plugin zu installieren; und um die Seminare und Vorlesungen starten zu kénnen.
Diese E-mail Adresse endet mit "@fu-berlin.de" (nicht verwechseln mit dem Zedat-Login).

- c @ & 25 https:/ffu-berlinwebex.com/webappng/sites u-berlin/dashboard ?siteurl=fu-berlin&from_login=true o L In DO @ g
A Home f Deutsch  Klassische Ansicht ~
1 Meetngs
Meine Kontakte
(©) Aufzeichnungen Personlicher Raum von 0 Latzte pprionche Rumt Abmelden
£ Einstelungen https://fu-berlin.webex.com/meet/r '

fal Uberblick ) Weitere Methoden zum Beitreten
1]
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Doutsch  Kirssische Arsicht w

Mein Webex-Profil

=1 |@fu-barlin.de

= @tu-beriin_de

3. Installieren Sie das Plugin fiir den Browser (Mozilla oder Chrome). Eine Anleitung zur
Installation des Plugins finden Sie unter folgendem Link (nur auf Computern mit Windows-
Betriebssystem erforderlich) https://wikis.fu-
berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+des+Browser-Plugins

@ Cisco Webex Meetings

L C ® webex.com

o
cisco V

Deutsch  Klassische Ansicht @ Anmelden

Erweiterung
Fiigen Sie die Cisco Webex-Erweite: tiose
Erfahrung beim Beitreten zu Webe irefox zu erleben.

& Zu Firefox hinzufiigen

Cisco Webex Meetings fiir Google
Kalender-App fur G Suite

Mit der Cisco Webex-App fur Google Kalender fiir G Suite konnen Sie
jetzt muhelos Webex-Meetings und Webex-Meetings in personlichen
Riumen in Ihrem Google Kalender planen, starten und den Meetings

4. Links, um die Desktop-App zu installieren

Windows: https://wikis.fu-
berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App

macOS: https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/macOS+Installation+der+Webex+Meetings-
Desktop-App



https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+des+Browser-Plugins
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+des+Browser-Plugins
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Windows+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/macOS+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/macOS+Installation+der+Webex+Meetings-Desktop-App
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Eine Vorlesung ansetzen (bis zu 1000 Teilnehmer)

1. Melden Sie sich auf Webex an. Nach dem Login befinden Sie sich in lhrem persénlichen
Webex Meetings Raum. Klicken Sie in der unteren Ecke links auf ,Webex Events“

A Home

] Meetings

(@ Aufzeichnungen Personlicher Raum von .

: | |/\ https:/ /fu-berlin.webex.com/meet

{r} Einstellungen

[| Uberblick (=) Weitere Methoden zum Beitreten
i

=

©)

Support : .
i Meeting starten Termin ansetzen

s Downloads

O

Feedback

Webex Training
Webex Events:

Webex Support

2. Im Webex Events Modul, klicken sie auf ,,Ein Event ansetzen”. Die Option befindet sich auf
der linken Seite.

webex.com

Refersns: § B

rreve Benuzer  Einem nicht aufgefihrten Event beitreten

+ An Event teilnehmen

Micht sulelirts Event Um einem Event beizutreten, milssen Sie die vom Host zugewiesene Event-Kennnummer einge

» Ein Evant als Gastgeber
|&itEn

Eifi Event ansstte

m om
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3. Sie sehen nun alle Einstellungsméglichkeiten fiir Ihr Event. Sie werde zunachst nur wenige
brauchen. Unter Grundlegende Informationen benennen Sie die Veranstaltung. Entfernen
Sie den Haken bei ,,Nach Ende automatisch aus ,Meine Meetings’ |6schen”. Somit miissen
Sie das Event nur einmal am Anfang des Semesters ansetzen.

Grundlegende Informationen

* Event-Art: | Online Event -
Bennenen * * Event-Name: E

Aufgefihrt im &ffentlichen Kalender ()

Haken entfernen * [JNach Ende automatisch aus "Meine Meetings” léschen
Registrierung: ] Erforderlich i

* Event-Passwort: rtocaNIme? @ @ Das Passwort muss mindestens 4 Zeichen enthalten

Programm: |Progmmm auswahlen v| Meues Programm hinzufiigen

4. Legen Sie dann das Datum und die Uhrzeit lhrer Lehrveranstaltung unter "Anfangszeit"
fest. Unter "Geschatzte Dauer" legen Sie die ungefahre Zeitspanne der Sitzung fest.

Datum & Zeit

* Startdatum: [20 | Apri “l2020 <] 7
* Anfangszeit: Zeitzonen fiir das Event planen
Geschatzte Dauer: Minuten
* Leitzonen: |Berlin (Europdische Sommerzeit, GMT+02:00) v|
|Kein[e] v|
Kein(e) ]
|Kein[e] V|
E-Mail-Erinnerung: Senden Sie mir eine Erinnerungs-E-Mail Minuten vor dem Start des Events

5. Erstellen Sie eine Einladungsliste. Unter dem Abschnitt , Teilnehmer und Registrierung”
finden Sie die Option ,,Einladungsliste erstellen”.

Teilnehmer und Registrierung

Teilnehmer: Einladungsliste erstellen
Einladungsliste anzeigen

Freunde einladen: Registrierten Personen das Einladen von Freunden zu diesem Event erlauben
Maximale Anzahl der Registrierungen: 10000
Registrierungsformular: Klicken Sie hier, um lhr Registrierungsformular anzupassen.
Ziel-URL nach der Registrierung: http://

Bestatigung erforderlich: O Ja @ Mein Genehmigungsregeln sinrichten

Registrierungspasswort: ) Ja, Passwort angeben:
® Nein

Registrierungs-1D erforderlich: O Ja @ Nein

6. Ein neues Fenster wird auftauchen. In der oberen Ecke rechts klicken Sie auf ,,Kontakte
importieren”.
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@ Einladungsliste fiir Teilnehmer erstellen - Mozilla Firefox - m] X .

Vebex Events
¢ Q U &% https://ffu-berlin.webex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact/listContact.do?siteurl=fu-berlin&inviteType=: | 90% o 1} =)
lisco Webex Meetings 0 . . . - ~
Einladungsliste fur Teilnehmer erstellen
TRI Sie kannen Kontakte aus einem vorhandenen Adressbuch auswahlen, eine durch Trennzeichen getrennte Datei (Datei enthalt andere Zeichen als ASCIl-
15CO Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte Unicode-Datei) importieren oder neue Kontakte hinzufiigen. Beachten Sie, dass die Anzahl der
: Einladungs-E-Mails 10000 nicht tberschreiten darf.
= T — Kontakte importieren... i
N ) . Einzuladende Teilnehmer ]
Name E-Mail-Adresse Telefonnummer Sprache Zeitzone Landereinstellung
=ff i
srenziurneus Keine Kontakte ausgewahlt.
snutzer
. OK | | Abbrechen
n Event teilnehmen
y Neuer Teilnehmer
cht aufgefiihree Events
:‘(leEnven[ als Gastgeber Vollstandiger Name: (Erforderlich)
c E-Mail-Adresse: (Erforderlich)
n Event ansetzen
Lend/Region  Telsfonnummer {mit Vorwahi)
re-Events Telefonnummer: |1
-Mail-Vorlagen Zeitzone: [ Berlin (Europdische Sommerzeit, GMT-+02:00) v
sgiswierngsfragen Sprache:
mfragspunkie Landersinstellung:
ane Event- [ Meuen Teilnehmer in mein Adressbuch aufnehmen
ufzeichnungen
7. Ein drittes Fenster wird zusatzlich ge6ffnet. Laden Sie eine CSV-Vorlage herunter, sowie im
unteren Bild angezeigt wird.
& % https:/| @ Kontakte aus Datei importieren - Mozilla Firefox — O ¥ he=: oD% e @

ladungsli

kénnen Kontak
:hen, verwende
adungs-E-Mail

uladende Tei

1e Kontakte au

wer Teilnd

Vi

©U & 2 hitps

0%

-berlinwebex.com/svc3300/svccomponents,/selectcontact

andere Zeichen als ASCI

Kontakte aus Datei importieren Sie, dass die Anzahl de

Sie kénnen geladene Teilnehmer hinzufigen, indem Sie deren Kontaktinformationen aus einer

durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV-Datei) mit bis zu 10000 Eintragen importieren. Enthalt E Kontakte importie
die Importdatei andere Zeichen als ASCIl-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte
Unicode-Datei. ne Landereinst
Falls Sie eine CSV-Vorlage bendtigen, go here, und benutzen Sie nur die Information in der zweiten
Reihe des Kontaktabschnittes.

Geben Sie einen Namen fir di rteilerliste ein: oK || Abbre

Test 2
Datei:

(Erforderlich)

Examinar... | Mo se ha selecciona guan archivo.
Trennzeichen:
® Tabulator O Komma

Importieren

8. OffnensS

ie die CSV-Vorlage
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© &S https://fu-berlinwebex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact | 90% | +**

Kontakte aus Datei importieren
Sie kénnen geladene Teilnehmer hinzufiigen, indem Sie deren Kontaktinformationen aus einer

durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV-Datei) mit bis zu 10000 Eintragen importieren. Enthalt
die Importdatei andere Zeichen als ASCIl-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte
Unicode-Datei.

Falls Sie eine CSV-Vorlage bendtigen, go here, und benutzen Sie nur die Information in der zweiten

Rei

o dos Wnontaktahechnitta

J/\_-:';rlh:,‘

Freie Universitat
o,

Abriendo Contact20200420170846.csv

Ha elegido abrir:
@ Contact20200420170846.csv

que es: Archivo de valores separados por comas de Microsoft Excel
de: https://fu-berlin.webex.com

£Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Excel 2016 (predeterminada) ~
(O Guardar archivo

[IHacer esto autométicamente para estos archivos a partir de ahora.

*

9. Flgen Sie die Namen und E-mail-Adressen der Teilnehmer hinzu. Die weiteren Spalten
konnen Sie freilassen. Speichern Sie die Vorlage. Achtung: Dieses Dokument wird im
Format ,,.txt“ gespeichert werden. Andern Sie die Einstellung beim Speichern bitte nicht.

s
[~

Pegar
e

*artspapelet o

E16

A
Kontakte
Ui

(][]

1
2
3
i
5 |“*rteilerliste
6
7
8

verteilerliste Name Verteiler |5I!na|hung Mitglieder

Namen und E-mails - e

ElngEbE“ = Ajustar texto Genersl - ":'
N K 5 - - - A =E==_+=3= ElCombinsrycentrar - $ - % we % Formate D
condecional = co
Alinescion Muimers ] E

2
o E F G
E-Mail Unternehme Beruf URL OffCntry c
Max Mustermann max.mustermann@fu-berlin.de

Felder neben
"Verteilerliste"

freilassen

10. Laden Sie nun das gespeicherte Dokument in das dritte Fenster hoch. Geben Sie der Liste
einen Namen. Wenn die Importierung erfolgreich ist, wird ein neues Fenster auftauchen.
Dieses kann die Benachrichtigung , Import teilweise erfolgreich” zeigen. Bitte ignorieren
Sie das, der Upload ist trotzdem korrekt.
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BE'I E—Mail_ @ Kontakte aus Datei importieren - Mozilla Firefox -

U &% https://ffu-berlinwebex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact | 90% 1 *=* =

Kontakte aus Datei importieren

upport |~ W Sie kionnen geladene Teilnehmer hinzufiigen, indem Sie deren Kontaktinformationen aus einer
durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV-Datei) mit bis zu 10000 Eintragen importieren. Enthalt
die Importdatei andere Zeichen als ASCIl-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte
Unicode-Datei.

Falls Sie eine CSW-Vorlage bendtigen, go here, und benutzen Sie nur die Information in der zweiten
Ziel.UR  Reihe des Kontaktabschnittes.

Geben Sie einen Namen fir die Verteilerliste ein:

WA,
Lk

1]
(=}
o
[0)

1)

[

Varlesung (Erfarderlich)
Datei:

B rminar... | Musterliste.txt

Trennzeichen:

1er und Registrierung:

® Tabulator O Komma
iximale Anzahl der Re| =
Importieren
Registrier
Ziel-URL nach der
Bestatigung
Registrier
I @& Import teilweise erfolgreich - Mozilla Firefox — O X

U &% https://fu-berlinwebex.com/svc3300/svccomponents/selectcontact | 90% | ==+
Import teilweise erfolgreich

Sie haben 1von 3 Kontakten erfolgreich in die Verteilerliste importiert. Die Kontakte mit
falschen oder unvollstandigen E-Mail-Adressen wurden nicht importiert.

Um eine durch Trennzeichen getrennte Datei der verarbeiteten Kontakte, die nicht importiert
wurden, herunterzuladen, hier klicken.

Ausfithrliche Anweisungen zum Batch-lImport finden Sie unter CS'-Dateiformat fiir
Kontakte.

‘ SchlieBen

11. Importieren Sie nun die hochgeladene Einladungsliste.
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(@ Kontakte aus Datei importieren - Mozilla Firefox — O x

© & 25 hitpsy/,

LECTRER gt

ffu-berlinwebex.com/svi vecomponents,/sele #+*

R MR e e

Kontaktinformationen aus einer durch Trennzeichen getrennten Datei (CSV- "
Datei) mit bis zu 10000 Eintragen importieren. Enthalt die Importdatei andere
Zeichen als ASCll-Zeichen, verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte

Unicod tei.

e CSV-Vorlage benétigen, go here, und benutzen Sie nur die
in der zweiten Reihe des Kontaktabschnittes.

Sie einen Namen fiir die Verteilerliste ein:

g (Erforderlich)

L Musterliste. xt

Trffinzeichen:
® Tabulator O Komma
Importieran

12. Senden Sie nun die Einladung ab. Daflir wahlen Sie die Einladungsliste aus und klicken auf
»Einladen”. Dieses Fenster wird sich danach automatisch schlieRen.

3 Einladungsliste far Teilnehmer erstellen - Mozilla Firefox - [m] X
i 9

© & 25 hitpsy//fu-berlinwebex.com/svc3 components/selectcontact/listContact.do 0 e w

" Einladungsliste fur Teilnehmer erstellen

Sie kénnen Kontakte aus einem vorhandenen Adressbuch auswahlen, eine durch Trennzeichen getrennte Datei (Datei enthalt andere Zeichen als ASCIl-Zeichen,
verwenden Sie eine mit Trennzeichen getrennte Unicode-Datei) importieren oder neue Kontakte hinzufigen. Beachten Sie, dass die Anzahl der Einladungs-
E-Mails 10000 nicht Gberschreiten darf.

Kontakte auswahlen... Kontakte importieren...
s/ Einzuladende Teilnehmer
Name E-Mail-Adresse Telefonnummer Sprache Zeitzone Landereinstellung
&8 Vorlesung
2. Einladen :> Einladen || Alle auswahlen | | Auswahl aufheben Ldschen || Abbrechen
uer Teilnehmer
Vollstandiger Name: (Erforderlich)
. E-Mail-Adresse: (Erforderlich)
1. LISEB Land/Region Telefonnummer {mit Voraahl)
auswabhlen Telefonnummer: 1
1 Zeitzone: |Berlin (Europdische Sommerzeit, GMT+02:00) ~
Sprache: [Deutsch v

Landereinstellung: | Deutschland ~

[ Meuen Teilnehmer in mein Adressbuch aufnehmen

Zur Einladungsliste hinzufiigen

DTEROSSIONSIENNENMEr EnladunasNsie erstellen

13. Setzen Sie ihr Event an. Dafiir scrollen Sie nach unten bis Sie in der unteren Ecke rechts die
Option ,Dieses Event ansetzen” sehen. Klicken Sie bitte darauf.



Lateinamerika - Institut

Frele Universitit Berlin Freie Universitat

E-Mail-Machrichten:
E-Mail-Format: O Nur-Text @ HTML EiCalendar-Anhange miteinbeziehen
Einladungs-E-Mails: Teilnehmer | Diskussionsteilnehmer

Registrierungs-E-Mails: [ Vorlaufig B Genehmigt & Abgelehnt | Event in Gang
E-Mails zur E ktualisierung: Alle genehmigten Registrierungen | Alle Teilnshmer |  Alle Diskussionsteilnehmer

Eri gs-E-Mails: []1_Erinnerung [z0 <Tapri “[z020 ] = [17 <[00 <
[J2_Erinnerung [20 ~apri v|2020 | j [17 ~Joo +]
Folge-E-Mails: [JVizlen Dank fir lhre Teilnahme [20 < Tapri ~J2020 ] i [18 vJoo +]
[ Folge-E-Mail bei Abwesenheit [20 ~[apri ~|2020 | j [18 ~Joo +]
R
® 2020 Cis saing Alle Rechia D: jen | Geschifisbedingungen

14. Senden Sie die E-mail-Einladungen.

Einladungs-E-Mails senden

Sie haben lhr Event erfolgreich angesetzt.

Einladungs-E-Mails senden an: M Gastgeber
[ Diskussionsteilnehmer
I Teilnehmer
[ Anbieter
[ Jetzt senden ... | | Spater senden |

Bestatigen Sie die Sendung.

Die folgenden E-Mail-Machrichten werden vam System versendet:

Einladungs-E-Mails

Sie ernatten eine Bestatigungs-E-Mail unter [ er-oenin.ce.
Mdchten Sie fortfahren?

N

I )Aceptar I | Cancelar |

Und klicken Sie auf ,,Weiter”.

E-Mail bestatigt

Die folgenden E-Mails wurden an die ausgewahlten Empfanger gesendet:

Einladungs-E-Mails

Sie erhalten ejpe Bestatigungs-E-Mail.
Weiter < |
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15. Wenn Sie weitere Teilnehmer einladen moéchten, die sich nicht in der Einladungsliste
befinden, teilen Sie mit ihnen die Links die Sie jetzt bekommen haben (auch per E-mail).
Somit werden Sie lhrer Vorlesung direkt beitreten konnen. lhre zusatzlich eingeladenen
Teilnehmer benoétigen auch Kennnummer und Passwort. Teilen Sie ihnen unbedingt auch
diese Zugangsdaten mit.

afafne
cI5co

Home | Webex Meetings

Referenz fiir neue
Benutzer

~ An Event teilnehmen

x Events

Webex Support | Webex Training

Event-Informationen

o [

Wein Webex Ansicht "Modern Anderson Eduardo Sando... Abmeld:

=

Nicht aufgefiihrte Events Event: Vorlesung Event jetzt starten
Typ: Nicht aufgefiihrtes Event T
~ Ein Event als : Event.Ad; fiir hitps-/ffu-berlin webex comfu-berlin/onstage/gphp?MTID=ea45{38dc5808ab32077784637c0b4190

leiten

Ein Event ansetzen

Event-Adresse fiir Diskussionsteilnehmer:
Datum und Zeit:

Klick auf Jetzt beginnen® G
gestartet werden. i

hitps:/ffu-berlin.webex.com.

Montag. 20. April 2020 19:00
Europaische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00)

erlin/onstage/g.php?MTID=e1cd5e2c635fa25(76a5%a510abd97e9a

Jetzt beginnen

Site-Events
Dauer: 1 Stunde

E-Mail-Vorlagen Beschreibung:

Registrierungsfragen Event-Kennnummer: 845 940 333

Umfragepunkie Event.P: t: UCZq97RpU3

' vent-Passwor ubrgIrnp: Einladungs-E-Mails senden

Meine Event- Gastgeber Kennnummer: 641364 Einladungen ksnnen mit

Aufzeichnungen zu Di i einem Klick auf "Einladung
~ Programme verwalten Passwort fiir Diskussionsteilnehmer: senden” gesendat werden.

" 5 Das Passwort des Di 582883

Fues Fregramm Video Adresse: 845940333@fu-berlin.webex com Enfadung senden

erstellen
Programmliste
~ Einrichten
Webex Events
Einstellungen

~ Support

Audio-Konferenz:

Maximale Anzahl der R
Zieladresse nach dem Event:

Die Vorlesung starten

1.

Sie kénnen auch 62.109.219.4 wahlen und Ihre Meeting-Nummer eingeben.

Geben Sie zur Anforderung eines Riickrufs Ihre Telefonnummer an, wenn Sie einem Event
beitreten, oder rufen Sie die nachstehende Nummer an, und geben Sie den Zugangscode ein.
United Kingdom Toll
+44-20-7660-6149

Alle globalen Einw mmern anzeigen
Zugrifiscode: 845 940 333

10000

Sie haben eine E-Mail bekommen. Klicken Sie auf , Event starten”. Auf der neuen Seite

klicken Sie in der oberen Ecke rechts auf ,Jetzt beginnen”.

Inbox Filter v

~ Sie mussen auf dieses Update nicht antworten.
webex
Folgendes Web-Seminar wurde 1758

Starten Sie das

bex-Event zum gege...

messenger@webex.c..

E-Mail-Zustellstaf

itus far Webin 1758

messenger@webex.c..
E-Mail-Zustellstatus fur Webin 1756

webex

Folgendes Web-Seminar wurd 1755

Starten Sie d

m Vorlesung.ics o
4K8

Herunterladen

Starten Sie das Webex-Event zum gegebenen Zeitpunkt hier.

Gastgeber]

Event-Kennnummer (Zugriffscode). 845 940 333

Gasigeber-Kennnummer: 641364 (Hiermit konnen Sie die Gastgeberprivilegien
zurtickfordern.)

Montag, 20. April 2020 19:00, Europaische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00)

webex
Folgendes Web-Seminar wurd 754 Eventadresse fir Teilnehmer: https://fu-berlin.webex.com/fu-berlin/onstage
Starizn Sie g tzum gege... /g php?MTID=e83d020a4f47b3b5edfaaa3dbcc830e46
Eventadresse fir Diskussionsteilnehmer: https:/fu-berlin.webex com/fu-berlin/onstage
messenger@webex.c. /. php?MTID=ef4c23e0e02f1ba0446908d175/caTe74
E-Mail-Zustellstatus far Webin 1653

webex

Folgendes Web-Seminar wurd
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Event-Informationen

Event:
Typ:
Event-Adresse fiir Teilnehmer:

Event-Adresse fiir Diskussionsteilnehmer:

Datum und Zeit:

Dauer:

Beschreibung:
Event-Kennnummer:
Event-Passwort:
Gastgeber-Kennnummer:

2u Di iineh

Passwort fiir Diskussionsteilnehmer:
Das i Passwort des Di

Video-Adresse:

Audio-Konferenz:

Freie Universitat |:

Vorlesung

Nicht aufgefiihrtes Event

https-/fu-berlin w com/fu-berlin/onstage/g php?MTID=ea45f38dc5808ab32077784637c0b4f90
https:/fu-berlin webex com/fu-berlin/onstage/g.php?MTID=e1c45e2c635fa25fT6a59
Montag, 20. April 2020 19:00

Europaische Sommerzeit (Berlin, GMT+02:00)

1 Stunde

2510ab897e0 2

846 940 333
uUCZq97RpU3
641364

582883

845940333@fu-berlin webex.com

Sie kinnen auch 62.109.219.4 wahlen und lhre Meeting-Nummer eingeben.

Geben Sie zur Anforderung eines Rickrufs Ihre Telefonnummer an, wenn Sie einem Event beitreten, oder
rufen Sie die nachstehende Nummer an, und geben Sie den Zugangscode ein

United Kingdom Toll

+44-20-7660-8149

Alle globalen Einwahlnummern anzeigen

Zugriffiscode: 845 940 333

(o,
i
2

\E

Event jetzt starten

Events kénnen mit einem Klick auf Jetzt
beginnen gestartet werden_

Jetzt beginnen

Einladungs-E-Mails senden

Einladungen kénnen mit einem Klick auf
“Einladung senden” gesendet werden.

Einladung senden

Sie kdnnen die Vorlesung auch beginnen, indem Sie lhren , Personlichen Raum“ in Webex

Meetings 6ffnen.

Unter ,,Anstehende Meetings”, suchen Sie die Veranstaltung, die Sie beginnen mdchten
und klicken Sie auf ,,Starten”.

(D Cisco Webex Meetings () Webex Events  [J E-Mail - asandoval@f.. 2% Kann ich Webex scho..
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Personlicher Raum von |GG D

https://fu-berlin.webex.com/meet/ I

) Weitere Methoden zum Beitreten

Meeting starten Termin ansetzen

Anstehende Meetings

19:00 - 20:00 Vorlesung

=> &

Mit dem Pfeil neben "Meeting starten" kdnnen Sie wahlen, ob Sie sich in den Browser (fir
den Sie das Plugin installiert haben missen) oder in die "Desktop-App" einloggen
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Anstehande Meatings

3. Sie werden zu einer Vorschau weitergeleitet. Hier kénnen Sie tUberpriifen, ob
Mikrofon und Kamera eingeschaltet sind. Sie kdnnen auch den Ton und das Video
unten einstellen. Wenn Sie bereit sind, driicken Sie "Event starten”

1 Cisco Webex Events @ x

Vorlesung
12:00 - 13:00

AR

Mikrofon Kamera

e . Event starten

5] Videosystem verwen... 4} Computer fiir Audio verwenden v c]) Realtek High Definition A...

Ablauf der Vorlesung
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1. Aufzeichnung: Um ein Webex Event aufzuzeichnen, missen Siein der Leiste am
unteren mittleren Rand auf das Piktogramm des "Rekorder" klicken, welches als roter
Kreis in der Mitte der Symbolleiste dargestellt wird. Die aufgenommene Datei wird
Ihnen dann automatisch per E-Mail nach dem Aufnahmestopp zugesendet. Je nach
GroRe der aufgezeichneten Datei kann sich der Erhalt der E-Mail verzégern.

Rekorder b4

Klicken Sie auf Aufzeichnen, um
das Meeting aufzuzeichnen.

00:00:00

® Aufzeichnen

2. Inhalt freigeben: Sie kdnnen mit Webex Events verschiedene Inhalte mit den
teilnehmenden Personen teilen. Fir die Auswahl klicken Sie in der Leiste am unteren
mittleren Rand auf das Piktogramm "Inhalt freigeben". Sie erhalten nun eine Auswahl
verschiedener teilbarer Elemente.
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Inhalte freigeben ¥
Fir Text und Bilder optimieren v (D
Bild;c_;:l:m 1
Eﬁ:tart Cisco Jabber(2) T Ausschneiden un... @ Microsoft Edge
a Ci_s-co ‘.".J.eb.ex.Me... [ GonlJ"g-I“e“;hrome & Microsoft Power... = CN:N?DSD&WL..

3. Kommunikation und Rederecht erteilen: Um einzelnen Personen das Rederecht zu
erteilen, missen Sie zundchst in der Leiste, welche mittig am unteren Rand des Fensters
erscheint, das Symbol fir "Teilnehmer" anklicken. Leuchtet es blau, sehen Sie am
rechten Rand die Teilnehmer, ist es grau, werden diese ausgeblendet. Sie miissen nun
das Feld "Alle Teilnehmer anzeigen..." anklicken. Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in
welchem Sie alle teilnehmenden Personen des aktuellen Webex Events sehen kdnnen.
Durch Anklicken eines/einer spezifischen Teilnehmers/Teilnehmerin und dem Knopf
"Stummschaltung aufheben" kdnnen Sie der spezifischen Person das Rederecht
erteilen, und mit einem erneuten Klick wieder entziehen. Mit der Option "Alles
auswadhlen" kénnen Sie alle teilnehmenden Personen auswdhlen und das Rederecht
erteilen und wieder entziehen.

@@
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1 40 Name (2) ~ Feedback i'g Audio-Bereiche:
! (8 g
! i g

Verwalten von Berei...

4. Fragen beantworten: Mithilfe des Frage-Antwort-Formats konnen teilnehmende
Personen lhnen wahrend der Vorlesung Fragen stellen. Sie konnen die Sektion anzeigen,
indem Sie in der Leiste, welche mittig am unteren Rand des Fensters erscheint, die drei
Punkte anklicken und dort "Fragen und Antworten" auswahlen. Die Sektion erscheint
nun auf der rechten Seite. Stellt lhnen eine Person eine Frage, erscheint diese in der
Auflistung. Klicken Sie die Frage an, kénnen Sie die Antwort im Textfeld eintippen. Wird
die Eingabe bestatigt, erscheint die Frage fir alle teiinehmenden Personen.

Fragen und
Antworten

(® Event sperren
£ Einladen und erinnern

0 Event-Link kopieren

% Audioverbindung
{6} Lautsprecher, Mikrofon und Kam...

] Verbindung mit Gerat herstellen

00000000
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~ Fragen und Antworten ¥
alfle (1) Meine Fragen u..(1)
11:27

F: Wie viele Fragen sind davon wichtig?
- 11:26

A: Alle Fragen

Weitere Infos zu Webex Events finden Sie unter folgendem Link:

https://wikis.fu-berlin.de/display/webexwiki/Webex+Events
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