Exchange Online-Archiv einrichten

Voraussetzung ist, dass Sie fiir das entsprechende Exchange Postfach
vom [T-Service ein Online Archiv aktiviert bekommen haben.

4 Favoriten
Postei 5
:e:n.:.-..:ggp Nachdem das Programm Outlook auf Threm
Gasenniete Bermente Arbeitsplatzcomputer gestartet haben,
Geloschte Elemente 32 sehen Sie auf der linken Seite in lhrem Ordnerstamm

(zu lhren bisherigen Postfiachern)

BPolSoz.FU-Berlin.de . . . . .
ein Onlinearchiv mit dem gleichen Namen.

Onlinearchiv - BPolSoz.FU-Berlin.de

4 Favoriten

Posteingang

Nun miissen Sie festlegen, welche Ordner unter welcher Vorgabe Ungelesne E-Mol
Archiviert werden sollen. e
Theoretisch kdnnten Sie dies fiir jeden Ordner separat festlegen.

Wir empfehlen Ihnen, dass Sie die Archivierungsrichtlinie fiir das =
gesamte Postfach festlegen und damit die gleiche Struktur Ihres '
Postfachs auch im Archiv wiederfinden.

Das ist tibersichtlicher und nachvollziehbarer.

Geldschte Elernente 12

2P olSorFU-Berlin.de

Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Namen lhres o
Postfachs (nicht das Archiv) und wihlen ,,Datenbankeigenschaften®.

Allgemein | Homepage  Richtlinie | Berechtigungen

In diesem Ordner enthaltene Elemente verwenden die hier
s definierte Standardrichtlinie, es sei denn, das Element ist

e ek e L Nun wihlen Sie den Reiter ,Richtlinie” und legen im unteren
oI Butins de shergroraneten v Bereich des Fensters fest ab welchem Alter Mails in das Archiv
verschoben werden. Unsere Empfehlung ist zunichst, 2 Jahre
e e o e st zu wihlen. Das bewirkt, dass alle Mails die ilter als zwei Jahre
sind in das Archiv verschoben werden. Die Ordnerstruktur
Ihres Postfachs wird 1 zu 1 in das Archiv tibernommen.

Onlinearchiv

Elemente in diesem Ordner werden nach Ablauf des hier
angegebenen Zeitraums in das Onlinearchiv verschoben, es

L g D b Klicken Sie bitte auf ,,Ubernehmen® und schliefen das

Zeitraum angegeben.

Elemente ins Archiv verschieben, wenn sié alter sind als: Fe n Ste r

2 Jahre -

oK Abbrechen

Die Archivierung erfolgt immer nachts, sodass sich nach der Festlegung der
Archivierungsrichtlinie zunidchst nichts an lhren Postfichern dndert.

Das Archiv wird Ihnen auch im Online Exchange Zugang OWA (www.exchange.fu-berlin.de) angezeigt.
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