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1. Introduccion
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Freie Universitat E(LS

Berlin

WIiki como organismo Vvivo

Freie Universitat -

WIKIS DER FREIEN UNIVERSITAT BERLIN

Bereiche v Erstellen

DLIE LI LIS L

¥ Modul 1: Basiswissen Wikis Wiki als lebendiger Organismus

. S
s sk s wila: Waéchst mit jedem Beitrag oder jeder Bearbeitung

* Metaphern - Wikis besser vei
* Vorteile der Nutzung von Wikis
* Wofiir werden Wikis in der Leh
* Wiki System der Freien Univers
> Modul 2: Grundfunktionalitaten
> Modul 3: Erweiterte Bedienung
> Modul 4: Administration und Ben
> Modul 5: Audio und Video in Wik
* Modul 6: Das Wiki in der Praxis -
> Modul 7: Evaluation

> Praxismodul: vorgeschlagene Ubt

Testbereich

Schulungstermine

* Impressum

Crece con cada contribucion y edicion (mas informacion y fuente)

Guia basica para crear una Wiki 4


https://wikis.fu-berlin.de/display/wikischulung/Metaphern+-+Wikis+besser+verstehen

Freie Universitat

¢,Quée son Wikis?

Wikis son paginas cuyos contenidos pueden ser facilmente trabajados/editados
colectivamente. Tales contenidos pueden ser textos, videos, audios 0
imagenes. Con Wikis puedes crear enciclopedias, glosarios, peridédicos entre
otros. La forma mas conocida de Wikis es Wikipedia.

Wikis ayudan al trabajo en equipo o0 en proyectos de investigacion colectivos,
pero también pueden ser generados de manera individual. Con esta
herramienta se proporciona informacion rapida y facil para otros. Muy
importante: Te permite tener un historial de los cambios que otras y otros
participantes hayan realizado.

La Freie Universitat Berlin ofrece un sistema de Wikis (soportado con el
Software Confluence) con el cual puedes crear tu propio Wiki. Para esto
sencillamente inicias sesion con tu cuenta de estudiante en esta pagina bajo la
opcion FU-Userwikis.

Guia basica para crear una Wiki 5


https://www.cedis.fu-berlin.de/services/systeme/wikis/index.html

Freie Universitat

¢, Queé puedes hacer con las Wikis?

Fuente: http://2014.pmiaustraliaconference.org.au/

Crear y/o comentar colectivamente listas de literatura
Crear glosarios

Dar con tus companeras y tus comparneros sobre textos
de investigacion

Escribir conjuntamente textos de investigacion
Demostrar o rechazar
Trabajar con tus compafieras y tus compafneros conjuntamente

Crear y complementar documentaciones y protocolos
exposiciones o Hausarbeiten con tus comparieres

Guia bésica para crear una Wiki 6
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Ventajas y uso

Paginas importantes con mas informacion

https://blogs.fu-berlin.de/ideenbar/tools/wikis/

https://wikis.fu-berlin.de/display/wikischulung/Vorteile+der+Nutzung+von+Wikis

Titel, Datum 7


https://blogs.fu-berlin.de/ideenbar/tools/wikis/
https://wikis.fu-berlin.de/display/wikischulung/Vorteile+der+Nutzung+von+Wikis
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Solicitar tu WiKI e ¢ @

Quick Start

« Una vez hayas iniciado una sesion, veras en la
parte izquierda del escritorio el Quick Start. Alli
das clic en el boton Wiki beantragen para hacer
la solicitud de tu Wiki.

« Llena el formulario que te aparece
E——————————ssssm CON tUS datos. Esta solicitud puede

Beantragung eines User-Wiki-Bereiches tomar hasta 24 horas y recibiras
i o A ey CaDIS Bupport ik ol gttt un e-mail de notificacion cuando
P Sﬂ!s:;;: form below. Al ields marked with * are required. Your request will be sent to CeDiS Support and processed as esté listo.

o « En el Shortcut, debes dar el
o nombre que aparecera en el URL.
Este nombre no puede contener
I espacios o caracteres especiales.
T e Debe tener entre 3y 10
o caracteres, todo en minuscula.
Ten en cuenta que NO podra ser

Aroonden [Scbm cambiado una vez lo hayas
solicitado.
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2. La Wiki
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Inicia tu WiKI

y buscar tu Wiki.
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Una vez que hayas recibido la confirmacion de tu Wiki, puedes iniciar una sesion

Buscar el boton ALL en el panel izquierdo y da clic alli. En la siguiente lista

buscas tu wiki y le das clic a la estrella para que quede guardado en tus favoritos
y asi puedas acceder mas rapido desde tu Dashborad/pagina de inicio.

USERWIKIS DER FREIEN UNIVERSITAT -~
—u

Spaces ¥  People Calendars Cre|

~ -
DISCOVER -~
(® All updates
|~ Popular w
MY WORK W.I’
[Z] Recently worked on
(© Recently visited
¢ Saved for later -~

-~

MY SPACES ALL FU Wiki

M@ Find spaces

Guia béasica para crear una Wiki

Tutorium Entwicklungstheorie unc ®

-politik

Tutorium: Englische Linguistik

Vetipedia

VETMED Sommerers IT-FAQs

Wiki Ejemplo

Wiki Hilfe und Dokumentationen

@

w

USERWIKIS DER FREIEN UNIVERSITA

Spaces ¥ People Calendars Crd
DISCOVER

(@ All updates

|»* Popular

MY WORK

[E) Recently worked on

(© Recently visited

¢ Saved for later

MY SPACES ALL

2 wiki Ejemplo *

10


https://userwikis.fu-berlin.de/login.jsp

Freie Universitat £t

Acceso a la Wikl

« El acceso a tu wiki lo puedes restringir siguiendo estos pasos. En el Dashboard
de tu Wiki veras un icono de cerradura, al dar clic alli te aparecen tres opciones.

USERWIKIS DER FREIEN UNIVERSITAT BERLIN
Spaces ¥ People Calendars Create  **

Restrictions

& i Eemplo Dashboarg &

-~ * Wik%lo Startseite :
- No restrictions: todes pueden ver y editar e and i
- Editing restricted: Todes pueden ver, pero solo algunes editar b Lditing restricted - some can edi
- Viewing/Editing restricted: Sélo algunes pueden ver o editar 8 Viewing and editing restricted

Only some can view or edit

Dimht novar aviarsr

» Al escoger opcion restringida, debes agregar el nombre de usuario de las
personas que tendran acceso a tu wiki.

Restrictions

B Viewing and editing restricted ¥ Only some people can view or edit.

Can view and ed| ™

Start typing to search for a user or group

Has no access

Guia béasica para crear una Wiki 11



Ejemplo - Vetipedia

Freie Universitat Berlin

VETIPEDIA - WIKISYSTEM FUR DIE TIERMEDIZIN Artikel Erstellen = Abmelden

VETIPEDIA

Vetip...

SPACE SHORTCUTS
B Suche

Artikel erstellen / bearb...

Skripte

Artikel mit Expertenrevi...

Artikel var Fxnertenrevi

B
B8
B Artikelideen / Wiinsche
B
@
O

Space tools «

Guia basica para crear una Wiki

Dashboard # Edit W Save forlater ®© Watch %<3 Share =

/ Startseite / Skripte B

Allgemeine Infektions- und
Seuchenlehre

Created by Christin Hennig, last modified about 3 hours ago

® TITEL DES SCRIPTES
Allgemeine Infektions- und Seuchenlehre

Dieses Skript besteht aus den folgenden Vetipedia-Artikeln:

e Artikel 1: Geschichte der Mikrobiologie

e Artikel 2: Okologie von bakteriellen Infektionserregern

e Artikel 3: Wirts-Mikroorganismus-Interaktion (Somatoxenie)
e Artikel 4: Biofilm

e Artikel 5: Erreger (Pathogen)

e Artikel 6: Pathogenitat & Virulenz

12


https://userwikis.fu-berlin.de/display/vetipedia/Startseite

Freie Universitat f /

Navegacion en Wiki

« La pagina de tu Wiki contiene tres partes centrales:
1. Wiki-Navegacion/Navegacion vertical: Aqui tienes una vista de las paginas
actuales de tu Wiki
2. Nombre/Titulo del Wiki en el que te encuentras
3. Navegacion horizontal: Aqui ves la ruta de la pagina actual. A traves de ella
puedes acceder a otras paginas mas rapido.

USERWIKIS DER FREIEN UNIVERSITAT BERLIN

Spaces ¥  People  Calendars CGreate || see
A

B A Dashboard / Wiki Ejemplo Startseite & &
ages

9 Blog Banner

& Calendars

SPACE SHORTCUTS

Here you can add shortcut links to the

most important content for your team or|
project. Configure sidebar.
PAGE TREE .

“\\Banner

{3 Spacetoels «

Guia béasica para crear una Wiki 13



Navegacion en la Wiki

« Sidas clic en Space tools en la parte inferior
izquierda te aparecera un Drop-down menu. Da
clic en la opcion Reorder pages.

Freie Universitat £t

= *

Overview
Permissions
Content Tools
Look and Feel
Integrations
Activity

CSUM inks to the
your team or

Reorder pages

Configuresidebar

£ Space tools «

« En la parte central veras ahora la estructura de las paginas de la Wiki. Si das clic
en la flecha gris, podras ver las subpaginas de tu Wiki. Estas las puedes cambiar
de orden facilmente con solo dando clic y arrastrandolas en la posicion de la lista

gue desees.

Guia béasica para crear una Wiki

»

Space Tools

Overview  Permissions ~ Content Tools

Here you can add shortcut links to the most

important content for your team or project.

v Wiki Ejemplo Startseite

Integrations ~ Activity =~ CSU

Templates Reorder Pages Orphaned Pages  Undefined Pages  Attachments  Tr:

You can move any page by dragging it to a new position in the tree.

14
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3. Funcionalidades basicas

Guia basica para crear una Wiki 15
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Crear una pagina

Para crear una pagina nueva en tu Wiki, das clic en Create. Te aparecera el editor
de textos en donde puedes poner el titulo y darle contenido a tu nueva pagina. Al
terminar de crear tu pagina, guarda los cambios dando clic al boton save ubicado
en la esquina inferior derecha.

aces ¥ People Calendars @

~ Dashb Wiki Ejemplo / Dashboard / Wiki Ejemplo Startseite
- - * ashboara
-y Wiki Ejemplo o ‘
\Wilci

Cada pagina creada se convierte en pagina subordinada de la pagina actual. Para
cambiar el orden de las paginas puedes, ir al menu de Space tools como en (14).

Para borrar una pagina, busca bajo el boton de extras (...) la opcion Delete.

Dashboard / Wiki Ejemplo Startseite # Edit ¢ Save forlater @ Watch <G Share -
© Attachments (0)

Pégil’la Ej ] Page History

Restrictions

Guia béasica para crear una Wiki 16
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ERSTE

Crear una paginay cambiar una pagina
Pagina importante con mas informacion

https://wikis.fu-berlin.de/display/wikischulung/Inhalte+erstellen+und+bearbeiten

Guia basica para crear una Wiki
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https://wikis.fu-berlin.de/display/wikischulung/Inhalte+erstellen+und+bearbeiten

Historial de cambios

Freie Universitat

En tu wiki todos los cambios que sean guardados quedan automaticamente en un

protocolo. Cada vez que se guarde un cambio, se genera una nueva version y
esta también sera guardada. Todas estas versiones son accesibles en cualquier

momento, se pueden comparar y restaurar.
« ¢;Donde encuentro el historial?

En el menu de extras de la pagina encuentras la opcion Page History. Una vez
seleccionas esta opcion, te aparecera el historial. En la primera columna
encuentras links de todas las versiones. Estas estan enumeradas con una “v.”.
Luego tienes informacion de quién ha hecho los cambios y en la dltima columna
tienes la opcidon de borrar el cambio o restaurar la version que desees como

version actual.

Dashboard / Wiki Ejemplo Startseite / Banner

Page History

Compare selected versions

Changed By

e Usuario
e Usuario

[] | CURRENT (v.2) | 18.03.2020 10:10
HERA 17.03.2020 19:36

Return to Page Information

Guia basica para crear una Wiki

© View Page ¥ Save for later

Restore Delete

18



Historial de cambios

Primero selecciona dos versiones gue quieras

comparar y da clic en el boton Compare
selected versions.

Dashboard / Wiki Ejemplo Startseite / Pagina Ej. 1

Page History

= View Page ¥ Save for later

Versions Compared Key
This line was added.
3 Current -
This line was removed.
4 : ‘
el _Usuario 2 Formatting was changed.
& minutes ago 3 minutes ago

View Page History

Digitale Medien und Technologien eréffnen neue Maglichkeiten fur Lehren und Lernen an der
Hochschule. lhre Integration in den Présenzunterricht fordert eine aktive Rolle der Studierenden und
ermdglicht flexible Formen der Kommunikation, Kooperation und Betreuung. Doch wie kann dieses

in der eigenen Lehrveranstaltung aussehen? ln-diesem Wikifinden Sie gine Sammlungvon
Beispiclen die Nulzuna digitaler Medien-in-der lehre an-der Freien Universitit Badin- Skibern

erbalten.

Setzen Sie bereits E-Learning in Ihren Lehrveranstaltungen ein? In der Rubrik ,Austausch und
Anregungen fiir die eigene Lehre - Machen Sie mit!” haben Sie die Mdglichkeit, Ihre eigene
E-Learning-Losung vorzustellen und Erfahrungen auszutauschen.

Guia béasica para crear una Wiki

)
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Freie Universitat , Berlin

¢, Como comparar los cambios de una pagina? o teamose s

Page History

Compare selected versions

[ | CURRENT(v.2)  18.03.202010:10 @ Usuario

0| vt 17.03.2020 19:36 €@ Usuario

Return to Page Information

« Enla nueva ventana te
aparecera el texto con el
siguiente esquema de colores:

Azul: Para cambios de formato
Verde: Para texto que ha sido agregado
Para Texto que ha sido borrado

19



Borradores

Freie Universitat @_M) Berlin

¢,Qué hacer si los cambios no han sido guardados?
« En la pagina de inicio da clic en tu perfil de usuario y busca la opcion Borradores

(Drafts).

USERWIKIS DER FREIEN UNIVERSITAT BERLIN

More v Create

CREATE

: Wiki Ejemplo
E Pages

99 Blog

£ Calendars

SPACE SHORTCUTS

Here you can add shortcut links to the
most important content for your team or

project. Configure sidebar.

PAGE TREE

a NiA~ina i 1

Guia basica para crear una Wiki

£ Edit W
® watch <

Dashboard @&
Wiki Ejem
Startseite

© Wwillkommenii
Bereich!
Confluence-Bet
sich hervorrage
Weitergabe vor

Add personal space...

Recently viewed

Recently worked on

Profile
Tasks

Saved for later

ollo Watches

Drafts
Network

Settings

Log Out

20
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Borradores

« En la siguiente ventana puedes ver los cambios que no fueron guardados. En la
parte derecha encuentras las opciones para Continuar (Resume) o Descartar
(Discard) esos cambios.

USERWIKIS DER FREIEN UNIVERSITAT BERLIN

More v Create - Search o] Qo ¢ .

People

@ Usuario

Profile Tasks Saved forlater ~Watches Drafts Network Settings

Drafts

When you edit a page but don't publish the changes, a draft is created. Hit Resume to
continue editing or publish the changes.

ap Wiki Ejemplo
-

[ Banner 6 days ago [ Resume
Discard

» Los cambios te seran mostrados con el mismo esquema de colores de (18).

Guia béasica para crear una Wiki 21
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Dos Usuarios

¢,Qué sucede cuando dos usuarios estan editando al mismo tiempo?

« Cuando dos personas trabajan al mismo tiempo, te aparecera un mensaje de
advertencia con el nombre del usuario y tiempo de edicion.

Testseite
I U A~A-~ ] (0 v |+ l|lD 2 Q ?

pretium dul. Fusce diam a mattis dignissim cursus at, rhoncus in risus. Proin sit

acus. N rum bidendum aug:

udin, sque rutrum aug

ida. auctor malesuada liguia ¢ i tempus a lorem b

Donec convallis dapibus augue vel pellentesque. Praesent quis diam magna. Duis ex libero, ultrices id varius non. faciisis quis torto libero. viverra e
! Phasellus pretium nec Justo sed b

srmentum giam. quis Gt erz quam ve massa m imus accu

i blandit enim nisi. Curabitur 7107 NON CUrSUS rutrym enim ac nulia tempor, ey vehicy!a

Nas accumsan malesua

pulate leo s1 ame

renenatis erat orcl. quis YIAMCOrper UMa accumsan et Aliquam sollicitudin cong

bus vitae. Curabitur id nibh malesuada, maximus mauris ac. congue diam Nunc consectetur

spendisse in dignissim elit

em. dictum in d. auctor ut et Nam in lorem lectus. Nulla magmus. nist et pretium tincidunt. nis vellt ultrices igula. ut luctus nis! felfs vitae nibh

mattts vehicula. S

n odio. Nullam non gui at

« Do 2. justo i N 1acus Interd i, vitae luctus
nisl. Aliquam sagl s SUSUDA audue. vilputale cursus Iguid s Quss Curabi
a id ultricies

3. er

mentum ve

do aliquet dolor. tempus vestibulum ibero condi

aculis. Ut vestibulum

1Anhang % Stich

» Al guardar los cambios te saldra de nuevo un mensaje de advertencia y te
mostraran los cambios respecto a los cambios hechos por la otra persona en el
esquema de colores.

Guia béasica para crear una Wiki 22
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Autorizaciones

Paginas importantes con mas informacion

https://wikis.fu-berlin.de/display/wikischulung/Administration+des+Wikis

https://wikis.fu-
berlin.de/display/wikischulung/Benutzermanagement+und+Rechtesystem

Guia basica para crear una Wiki 23
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Freie Universitat f /

Banner

USERWIKIS DER FREIEN UNIVERSITAT BERLIN

(MM AT

Spaces ¥ More ¥ Create - Search

« Parala imagen de tu Banner debes tener en cuenta lo siguiente:
- La imagen debe tener el nombre “banner”.
- La imagen serad mostrada en su ancho completo y sera escalada automaticamente.
Por esto se aconseja que la imagen tenga 1920 pixeles de ancho.
- La imagen sera centrada en su forma vertical, de manera que en la parte superior
e inferior podria quedar cortada.
- Debido a la escala de la imagen el motivo principal de la imagen debe encontrarse
en el centro de la imagen.

» Siguen los pasos en la siguiente pagina para subir tu banner.

Guia béasica para crear una Wiki 24
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Banner

1. Crea una nueva pagina con el titulo de Banner.

2. En este editor subes la imagen para tu Banner como archivo adjunto. Para
finalizar das clic en publicar en la esquina inferior derecha.

T = @ A 2 By +v =

Insert files and images (Ctrl+M)

Wiki Ejemplo / Dashboard / Wiki Ejemplo Star

Publish changes (Ctrl+S)
Banner | Pubiish changes (Cl+S) |
@ Changes saved m Close ==

» Al publicar la pagina, aparecera automaticamente el Banner en tu wiki.

» Si quieres cambiar tu imagen de Banner, solo necesitas editar la pagina creada y
cambiar el archivo adjunto. Recuerda que el archivo debe llamarse Banner tal cual
como el titulo de la pagina.

Guia béasica para crear una Wiki 25
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Preguntas

Contacta el equipo de apoyo bajo esta direccion: web20@cedis.fu-berlin.de

Guia basica para crear una Wiki 26
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Freie Universitat & Berlin

4. Condiciones de uso
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Condiciones de uso

A continuacion en breve algunas de las condiciones de uso mas importantes.
Por favor ten en cuenta que el uso del sistema de Wikis de la Freie
Universitat Berlin esta sujeto a todas las clausulas listadas aqui. La
universidad no se hace responsable por el uso o contenido que tengas en tus
Wikis, esto recae completamente en tus manos.

» § 2 Autorizacion de uso y cuenta de usuario
(1) Definicion quiénes son personas autorizadas para el uso del sistema.
(2) Cuenta de usuario no es transferible.
(4) Debe asegurarse que sus datos de usuario no pase a terceros. De ser
asi, debe responder por las acciones de terceros.

« 8§ 5 Posibilidades de uso y derechos
(2) Aparte de poder publicar, puede también permitir que otros usuarios
registrados publiquen. En tal caso, se hace responsable por los contenidos
de estos.
(3) También es responsable por los comentarios o cambios de edicion
hechos por otros usuarios.

Guia basica para crear una Wiki 28
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Freie Universitat &

Condiciones de uso

8 6 Obligaciones del usuario administrador de la Wiki

(1) Tiene la responsabilidad completa sobre los contenidos publicados.

(4) No tiene permiso de utilizar el Corporate Design de la FU, como tampoco dar
la impresion de que se trata de una Wiki oficial.

(5) Esta obligado a publicar un Aviso Legal (Impressum) en la Wiki. Para esto vea
el ejemplo de impresos.

(6) No puede hacer publicidad comercial, a menos que tenga un permiso por
escrito de la central de Online-redaccion de la Universidad.

8 8 Duracion del acuerdo de uso, cancelacion y exclusion del uso
(6) La universidad se reserva el derecho de borrar su Wiki y cuenta de acceso de
la Wiki, cuando no haya habido un uso en los ultimos quince meses.

§ 9 Suministro del Sistema de Blogs central y responsabilidad legal del CeDiS
(4) El sistema de Wikis ofrece una opcion de Back-up. Se recomienda haga uso
de esta. La universidad no hace ningun aseguramiento de sus datos.

Guia basica para crear una Wiki 29



Freie Universitat () | Berlin

5. Mas informacion
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Mas informacion

En esta guia cubrimos las partes mas esenciales para crear una Wiki. Para
informacion mas detallada o explorar mas funciones del sistema de Wikis,
puedes visitar las paginas de ayuda del CeDiS. A continuacion publicamos
algunos links que contienen informaciones en aleman:

En la pagina de inicio de tu cuenta encontraras diferentes User-wikis.
Ejemplo: Wiki-Oficial “Didaktik neugriechischer Literaturgeschichte”.

FAQs sobre el sistema de Wikis de la FU aqui.
Funcionalidad del sistema de Blogs mas detallada aqui.
Support de la comunidad de usuarios de Confluence en inglés.

Tambien puedes escribir un e-mail al servicio del CeDIiS:

support@cedis.fu-berlin.de
ceDiS E3

Guia béasica para crear una Wiki 31



https://wikis.fu-berlin.de/pages/viewpage.action?pageId=632062203
https://wikis.fu-berlin.de/pages/viewpage.action?pageId=448266757
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https://community.atlassian.com/t5/Confluence/ct-p/confluence
mailto:support@cedis.fu-berlin.de
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Fuentes

 Schulungswiki Hauptseite - CeDIiS — Freie Universitat Berlin.

« Kollaboratives Erstellen von Inhalten - FU-WIKis.
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